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1INTRODUCAO

Tendo em vista a necessidade de criar procedimentos e metodologias que
busquem diminuir os riscos de proliferacao do contadgio e combate ao coronavirus
(Covid-19) no ambiente universitario, em especial, nas bibliotecas, por meio de
compartilhamento de espagos, materiais e superficies contaminados.

Este presente plano visa orientar abordagens preventivas e a resposta as
situagOes de risco, principalmente no momento de pandemia, sob a perspectiva da
preservacao, conservagao e do gerenciamento de riscos em bibliotecas (espago
potencial de aglomeracao).

Em fungao disso, apresentam-se as indicagdes das agdes de manutengao
preventiva e corretiva a serem tomadas para garantir a seguranca das equipes que
atuam nas bibliotecas, dos usudrios e do acervo patrimonial, prevenindo a
propagacao do coronavirus, com todas as suas consequéncias e danos ja conhecidos.

Cabe ressaltar, que ante as orientagoes, faz-se necessario atentar para o uso
dos Equipamentos de Protecao Individual (EPI) pelas equipes, a fim de garantir um
nivel de protecao nas bibliotecas, no que tange seu ambiente, em especial para uso
durante o atendimento aos usudrios e manuseio de materiais, indicados a seguir:

= Mascaras: cirtirgicas ou de tecido;
= Viseira/Protetor facial do tipo face shield;
= Oculos de protecio;
=> Luvas nitrilicas;
= Aventais de prote¢dao corporal (para profissionais que fardo a devolugao e
quarentena de obras);
= Toucas;
= Medidores de temperatura.
O referido plano foi organizado a partir de um cronograma composto por

trés etapas, as quais foram estruturadas para promover a organizacao nas/das




unidades de bibliotecas, bem como a comunica¢ao com a comunidade universitaria.
Tais etapas do plano estao apresentadas abaixo, a fim de facilitar a compreensao,
assim como serao detalhadas mais a frente:

Etapa 1 - Preparacao e adequacao da biblioteca a este plano.
Duracao de 1 semana

Etapa 2 — Abertura restrita da biblioteca (devolucao dos livros emprestados)
Duracao 2 semana

Etapa 3 — Abertura com atendimento individualizado e acesso reduzido aos
espacos (empréstimo por agendamento)
A duracao desta etapa serd conforme as instrugoes institucionais e dos drgaos
competentes de saude

Importa destacar que os tempos indicados segue as orientagdes de 6rgaos
ligados as unidades informacionais e da satide. No entanto, a duragao de cada etapa
pode variar (reduzindo ou prorrogando), conforme as orienta¢des desses Orgaos,
assim como as instrug¢oes normativas da Universidade.

Por tanto, em cada etapa ¢ fundamental seu acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo por meio de sua Comissao Local de Biosseguranca e
Vigilancia — Biblioteca, em conjunto com o Comité Permanente de Crise para

Prevencao e Combate ao Coronavirus da UFOPA.

2 PLANEJAMENTO DE REABERTURA GRADUAL DAS BIBLIOTECAS

A seguir, descrevemos os detalhamentos de cada etapa a ser seguida pelas

unidades.

ETAPA 1 - PREPARACAO E ADEQUACAO DAS BIBLIOTECAS
Nessa primeira etapa de retorno dos servidores e colaboradores as

bibliotecas, ¢ o momento de conhecimentos das novas orienta¢des das atividades,




limpeza geral e organizagao interna. Diante disso, as unidades funcionarao somente
com expediente interno e o atendimento presencial ao publico permanece
suspenso. E importante ressaltar a necessidade de fechamento total do acesso as
areas de estudo coletivo (salao de leitura e estudo em grupo) e ao acervo.

a) Preparacdo da equipe para o trabalho com os livros que serdo devolvidos pos-

quarentena;

b) Orientacdo para manter as portas e as janelas abertas constantemente;

c) Orientagao para manter os aparelhos de ar condicionado desligados ou no

modo de ventilacao;

d) Manter o acesso restrito ao acervo para a equipe da biblioteca;

e) Manter os guarda-volumes fechados e com as chaves em local seguro;

f) Comunicar a comunidade académica sobre as restri¢oes de acesso ao espago e

ao acervo e preparar ampla divulgacao para devolugao dos livros em condicao

de empréstimo durante a quarentena;

g) Definir as dreas para o armazenamento do material que ficard em quarentena;

h) Definir local adequado e desinfestado para o armazenamento dos EPI's e

materiais de higienizagao do acervo para uso da equipe da biblioteca;

i) Organizagao das equipes, com atencao aos pertencentes aos grupos de risco;

j) Reorganizar o espago de trabalho a fim de manter também o distanciamento

fisico recomendado entre os servidores e colaboradores;

k) Definir a reducdo do hordrio de atendimento presencial, para as etapas

posteriores;

1) Definir o modo ou local para devolugao, sem contato com o usudrio;

m) Proibicao de uso dos espagos internos;

n) Elaborar campanha de educacao de usudrios, com informativos e tutoriais

sobre 0 novo contexto.



ETAPA 2 - ABERTURA RESTRITA DAS BIBLIOTECAS: devoluc¢ao dos livros
emprestados
A partir dessa segunda etapa, o acesso as bibliotecas estara restrito aos
locais designados pelos responsaveis para os seguintes servigos:
a) Devolugao e higienizagdo dos materiais bibliograficos e rotinas
administrativas, devendo evitar o contato direto do usudrio com a equipe da
biblioteca;
b) Espacos que deverao estar fechados para acesso ao publico: saldo de estudos,
acervo e guarda-volumes;
c) Servigos de renovacao, reserva e uso dos computadores deverao estar
suspensos;
d) Permanece suspenso as doagdes voluntdrias pelos usudrios no balcao de
atendimento até a pandemia estar controlada;
e) Os materiais adquiridos por compras devem seguir o procedimento
recomendado na devolucgao de livros;

f) Reducao e divulgac¢ao do horério de atendimento presencial.

ETAPA 3 - ABERTURA COM ATENDIMENTO INDIVIDUALIZADO E ACESSO
REDUZIDO AQOS ESPACOS: empréstimo por agendamento
Esta terceira etapa, direciona-se para o comego do atendimento ao usudrio
com a finalidade de evitar aglomeracoes das bibliotecas.
a) Acesso as dependéncias das bibliotecas e atendimento personalizado
Como prerrogativa nesta etapa, para que se evite aglomeragdes no
ambiente da biblioteca, bem como o atendimento se dara de forma individual, desse
forma:
=> Acesso restrito ao balcao de atendimento para as devolugao;
=> Acervo fechado, restrito a equipe da biblioteca;

=> Salas de estudo em grupo, permanecem suspensas;



= Salao de estudo coletivo, desde que se mantenha o distanciamento social,
levando em consideragao uma distancia minima de 2m;
-> Estacdes de Pesquisa Académica (computadores), ficardo disponiveis
mantendo o distanciamento social entre os usuarios, minimo de 2m.
b) Acesso aos servigcos presenciais e online

E importante ressaltar que, nesta terceira etapa, torna-se mais efetiva
quando os livros que estavam emprestados durante a pandemia ja tenham sido
devolvidos e passados pelo tempo de desinfeccao (quarentena).

Servico de empréstimo ocorrerd por agendamento prévio, solicitacao via
e-mail. O usudrio deverd aguardar mensagem de confirmagao do empréstimo para
retirada no balcao de atendimento.

Servico de devolugao devera ter um local designado pela biblioteca, sem
contato direto com a equipe. O atendimento deverd também respeitar o
distanciamento de, no minimo, um metro do usudrio, utilizando sempre luvas e
mascaras.

Servico guarda volumes deverd permanecer suspenso.

Servico de reserva de livros podem ser feitas pelo SIGAA - Modulo
Biblioteca;

Servico de renovacao de empréstimo podem ser feitas pelo SIGAA -

Moddulo Biblioteca.

3 ORIENTACOES GERAIS A EQUIPE

A seguir, apresentamos algumas orientagdes que as equipes que atuam
nas bibliotecas devem seguir durante suas atividades de atendimento e manuseio
dos materiais:

-> Nao utilizar adornos, tais como anéis, pulseiras, relogios, colares, brincos e

outros, durante os procedimentos de limpezas;




-> Deve-se manter os cabelos presos, barba feita ou aparada, unhas limpas e
aparadas. Os calcados devem ser fechados. Lembre-se que a utilizacao de luvas
nao substitui a higiene correta das maos com agua e sabao. A utilizacao de alcool

em gel 70% é pertinente apos higiene adequada das maos.

4 ORIENTACOES QUANTO A LIMPEZA GERAL

Em se tratando do momento de preparacao e adequacao das bibliotecas,

um ponto importante neste retorno que merece atencao diz respeito a limpeza que o
ambiente da biblioteca precisa ter e necessita ser intensificada. Por isso, nesta secao,
segue algumas orienta¢des necessarias com esses cuidados (ANVISA, 2019):

- Nao se deve varrer superficies a seco, pois favorece a dispersao de

microrganismos que sao veiculados pelas particulas de po, caso seja necessario,

utilizar um pano imido para a limpeza;

=> Deve-se limpar todas as superficies de trabalho como mesas e balcoes

diariamente, bem como outras superficies com alto potencial de contaminacao

(cadeiras/poltronas, corrimaos, macanetas, apoio de bragos, encostos,

interruptores, controles remotos) com produtos indicados para este fim;

=> Friccionar as superficies com pano embebido com agua e detergente neutro,

entre outros de igual ou superior eficiéncia. Apos a limpeza e desinfec¢ao, nunca

tocar desnecessariamente superficies, equipamentos, utensilios ou materiais (a

exemplo de telefones, maganetas, portas), a fim de evitar a transferéncia de

microrganismos para outros ambientes e pessoas;

= Utilizar produto de limpeza ou desinfec¢ao compativel do

equipamento/superficie;

=> Panos de limpeza: a lavagem com sabao em pd e enxague ¢é suficiente para

eliminar o virus dos tecidos, mas a agua utilizada em baldes destinada a esse fim

deve ser trocada com frequéncia.




5 DEVOLUCAO DOS MATERIAIS E QUARENTENA DOS LIVROS

Considerando o tratamento a ser dado ao material circulante quanto a sua
devolugao, e tomando por base estudo publicado no periddico cientifico The New
England Journal of Medicine (VAN DOREMALEN, 2020), além de matéria divulgada
(VALADARES, 2020) acerca da sobrevida do coronavirus em superficies, segue as
orientacoes:

a) Separar uma estante para acomodar o material devolvido, devendo evitar
ambiente imido e, preferencialmente, longe da equipe da Biblioteca;

b) Receber o livro sempre com luvas ou depdsito direto pelo usuarios em
caixas/carrinho;

c) Acomodar o material recebido na estante separada para esse fim, apoiados
com bibliocantos, ndao devendo ficar empilhados, evitando assim a proliferacao
de fungos, bactérias e tracas;

d) Organizar o material devolvido por data de devolugao;

e) Nao colocar esse livro no acervo nos proximos 03 dias, como também nao o
libere para empréstimo, mantendo sua situagao no sistema como “Quarentena”;
f) Higienizar suas maos com agua, sabao e alcool gel;

g) Apos o periodo de 03 dias, usando Equipamentos de Protecdo Individual
(EPI), higienizar a capa com alcool e papel toalha, descartando o papel toalha em
seguida;

h) Higienizar novamente suas maos seguindo o protocolo;

i) Apos esses procedimentos, o material pode retornar ao acervo circulante.

6 VENTILACAO DOS AMBIENTES INTERNOS DAS BIBLIOTECAS




Com a finalidade de manter os ambientes livres de contaminagao e da
propagacao do virus (COVID-19) é recomendavel:

= Manter a circulagdo natural de ar, se possivel com ventilagdo cruzada

considerando portas e janelas abertas, a fim de que os ambientes fiquem arejados;

= Para locais sem janelas, que necessitam do ar condicionado! para manter a

temperatura, é preciso garantir a qualidade dos filtros de ar, bom estado de

conservacgao e limpeza. E recomendavel a temperatura em até 22°.

7 CONSIDERACOES FINAIS

A finalidade deste plano é tracar diretrizes que nortearao o gerenciamento
das unidade de bibliotecas da Ufopa apds o periodo de quarentena e retorno das
atividades presenciais de modo seguro tanto para os usudrios quanto para as equipes
que atuam nas bibliotecas, conforme orientagdes institucionais e dos orgaos
competentes. Deste modo, as indica¢des do tempo de duracao de cada etapa pode ser
modificada a medida que tais Orgdos apresentarem outros encaminhamentos
diferentes, desde que sejam seguros.

Em relagdo aos servidores que se encontram no grupo de risco por
doengas pré-existentes e/ou idade superior a 60 anos deverd seguir as orientacdes
emitidas pela Instituicdo e os 6rgaos competentes da area de sauide. Cabe destacar
que, o desenvolvilmento das atividades e servigos durante as etapas terdo maior
efetividade e seguranca dependendo do fornecimento dos materiais de EPI e de
limpeza pela instituicao.

E importante pontuar quanto a estrutura das bibliotecas, que em muitas
nao € possivel a ventilagao em todos os seus ambientes, como ¢ o caso da Biblioteca

da Unidade Rondon, que ndo possue janelas que possam ser abertas, ou na biblioteca

1 Para mais informagdes sobre recomendagdes de uso do ar condicionado, consultar a pagina da

ABRAVA https://abrava.com.br/normalizacoes/canal-abrava-covid-19/.




da Unidade Tapajos, em que a area do acervo nao dispoe de janelas passiveis de
serem abertas, situagdoes semenlhantes e compartilhadas em outras bibliotecas das
unidades regionais.

Por isso, pensar a necessidade reestruturacao dos nossos ambientes
assume também um carater de urgéncia, visto que os espacos em que funcionamos
nao sao totalmente adequados para o desenvolvimento das nossas atividades, o que

de certa forma impede a efetivagao da biosseguranca que o retorno preconiza.
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ANEXO A - PORTARIA DA COMISSAO LOCAL DE BIOSSEGURANCA
VIGILANCIA - BIBLIOTECA

27108/2021 https://sipac.ufopa.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao jsf?imprimir=true&idDoc=498961

= MINISTERIO DA EDUCAGAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
. r

BIBLIOTECA

PORTARIA N° 2 / 2021 - BIB (11.01.11)

N° do Protocolo: 23204.008364/2021-80
Santarém-PA, 27 de agosto de 2021.

O Diretor do Sistema Integrado de Bibliotecas, no uso de suas atribuigdes conferidas pela Portaria n° 230,
06 de maio de 2019, desta Universidade,

Considerando a orientagdes do Plano de Biosseguranga da UFOPA (2020).

Considerando as orientagdes da Instrugdo Normativa NO 10 - Reitoria, de 24 de Setembro de 2020.
Considerando as orientagées do Memorando Circular N© 37/2021 - Reitoria, de 20 de agosto de 2021.
RESOLVE:

Art. 10 Designar os membros abaixo relacionados para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem

Comissdo Local de Biosseguranga e Vigildncia da Unidade Biblioteca (CLBV-Biblioteca):

L
IL
IIL.
v.
V.
VL
VIIL
VIIL
IX.
X.
XL
XIIL.

Mayco Ferreira Chaves, representante da Direcdo do SIBI (Titular);

Selma Maria de Souza Duarte, representante da Unidade Rondon (Titular);

Renata de Magalhdes Ferreira, representante da Unidade Tapajés (Titular);

Fabricio Alves da Silva, representante das Unidades Regionais (Titular);

Ronne Clayton de Castro Gongalves, representante das Unidades Regionais (Titular);
Marcela Elana De Souza Silva, representante dos Assistentes Administrativos (Titular);
Maria Edineusa Maciel da Silva, representante da Diregdo do SIBI (Suplente);

Bérbara Tereza Costa Nascimento, representante da Unidade Rondon (Suplente);

Mary Caroline Santos Ribeiro, representante da Unidade Tapajés (Suplente);

Maria de Nazaré Eleutério de Brito, representante das Unidades Regionais (suplente);
Nara Raimunda de Almeida Santos, representante das Unidades Regionais (suplente).
Melina Laise Nascimento dos Santos, representante dos Assistentes Administrativos (suplente).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua aprovagéo.

(Assinado digitalmente em 27/08/2021 10:31 )
MAYCO FERREIRA CHAVES
DIRETOR - TITULAR
BIB (11.01.11)

Matricula: 1793977

Para verificar a autenticidade deste documento entre em

https:/ /sipac.ufopa.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 2, ano:
2021, tipo: PORTARIA, data de emissdo: 27/08/2021 e o cédigo de verificagdo: ad28907bel

https://sipac.ufopa.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=49896 1

mn



ANEXO B - MAPEAMENTOS DOS ESPACOS, CAPACIDADES, ROTINAS DE
TRABALHO, SERVIDORES VACINADOS E GRUPO DE RISCO - Bibliotecas do
Campus Sede

Importa destacar que, os mapeamentos 1 e 2, foram feitos levando em
consideragao as orientagdes do Plano de Biosseguranga da Ufopa, o qual considera a
Biblioteca de Grau de Risco Alto de transmissibilidade e contagio, bem como a identificagao

da Fase 3 — Baixo Risco, em que se encontra a Universidade.

1 - Mapeamento dos espacos e sua capacidade de comportar servidores e alunos dentro
dos protocolos
O dimensionamento corresponde a capacidade maximo de 25% da ocupagao,
como o orienta a Fase 3 (Baixo Risco), do Plano de Biosseguranga da Ufopa.
Biblioteca da Unidade Rondon
- Salao de Estudos coletivos — maximo de 8 usudrios
- Estagao de Pesquisa Académica — maximo de 3 usudrios
- Setor de Referéncia (area de atendimento) — maximo de 2 servidores

- Setor Processamento Técnico da Informagdao — maximo 1 servidor

Biblioteca da Unidade Tapajos

- Salao de Cabines de Estudos Individuais — maximo de 8 usuarios

- Estagao de Pesquisa Académica — maximo de 2 usudrios

- Setor de Referéncia (area de atendimento) — maximo de 2 servidores
- Setor Processamento Técnico da Informac¢ao — maximo 1 servidor

- Setor Administrativo/Direcao — maximo 1 servidor



2 - Mapeamento dos servicos com os devidos protocolos (organizacao das rotinas de

trabalho)

A indicagao do hordrio de funcionamento e da organizac¢ao da rotina de trabalho

semipresencial escalonada, leva em consideragao a necessidade de limpeza dos ambientes,

apos cada turno, as orientagdes de se evitar aglomeragdes nos ambientes das bibliotecas,

bem como o quadro de recursos humanos disponivel da biblioteca, no campus sede.

Horario de funcionamento das Bibliotecas da Unidade Sede (a partir da Etapa 2 do plano)

- Segunda, Quarta e Sexta: 9h as 12h

- Terca e Quinta: 14h as 17h

Escala de trabalho semipresencial

Biblioteca Setor Horario | Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
09h-12h Ren.ata Ren.ata Renfalta
Melina Melina Melina
Referéncia
14h-17h Mary .C.arohne Mary .C-arohne
Keiliane Keiliane
09h-12h | Ana Paula Ana Paula Ana Paula
Processamen
Tapajos to Técnico da
Informacao |y 17, Gisele Gisele
09h-12h Marcela Marcela Marcela
Administrati
vo/Diregao
14h-17h Mayco Mayco
09h-12h Suellen Suellen Suellen
Referéncia
14h-17h Paulina Paulina
Rondon
09h-12h Selma Selma Selma
Processamen
to Técnico da
Inf a
THOFMACA0 1 1 4h-17n Williams Williams




3 — Cronograma das etapas para as bibliotecas do Campus Sede

Seguindo as orientacaoes, a retomada gradual das unidades de bibliotecas do
Campus Sede estabelece um cronograma com base no Plano do SIBL

Ressalta-se a importanica da duragao de 2 semanas para a Etapa 2, tendo vista
que, hd um quantitativo de 782 livros, com 472 usudrios, emprestados antes do inicio da

pandemia.

ETAPA Data prevista

1 - Preparacdo e adequacao das bibliotecas a este
plano. 18/10/2021 até 22/10/2021
Duracao de 1 semana

2 — Abertura restrita das bibliotecas (devolucao
dos livros emprestados) 25/10/2021 até 05/11/2021
Duracao 2 semana

3 — Abertura com atendimento individualizado e
acesso reduzido aos espacos (empréstimo por A partir de 08/11/2021
agendamento)

4 - Levantamento de servidores de grupo de risco

. ‘. IAUTODECLARACAO DE
BARBARA TEREZA COSTA DONASCIMENTO  [Bibliotecaria UTODEC CAOD
SAUDE
CATIA HELENA FAVACHOALVAREZ Bibliotecaria AUTODECLARACAO  DE
RODRIGUES SAUDE
CREUZA ANDREA TRINDADE DOS Biblioteciria AUTODECLARACAO DE
SANTOS SAUDE
MARIA EDINEUSA MACIEL DASILVA IAdministradora AUTODECLARAGAO  DE
SAUDE
ZELIA ALVES GONCALVES Bibliotecéria SERVIDORA COM MAIS DE

SESSENTA ANOS




5 - Mapeamento dos servidores vacinados.

. ]a,l s¢ Qual a vacina? . Da.ta da Data da
Nome do Servidor vacinou? Primeira dose / Seeunda Dose
Sim | Nao | Coronavac | Astrazeneca | Pfizer | Janssen | Dose tinica &
Ana Paula Faustino
Garcias*
Barbara Tereza Costa N - -
Nascimento
ia Hel F h
Catia Helena Favacho X x 14/05/2021 23/07/2021
Alvarez Rodrigues
Creuza Andrea Trindade N 25/05/2021 aguardando
dos Santos
<ol 5
Giselle de Medeiros x 24/06/2021 09/09/2021
Pinheiro
Keiliane de Lima « N - -
Bandeira
la El
Marcela Elana de Souza | X 08/06/2021 08/07/2021
Silva
Marl-a Edineusa Maciel « N 29/05/2021 06/08/2021
da Silva
T
Mary Caroline Santos X X 11/06/20021 aguardando
Ribeiro
Mayco Ferreira Chaves X X 08/06/2021 09/07/2021
Melina Laise Nasci t
cina Laise Nascamento |- X 17/05/2021 16/08/2021
dos Santos
Paulina Rodri
atiiha Rocrighes x X 08/06/2021 09/08/2021
Mendes Lima
Renata de Magalha
chata de Magathaes X X 09/06/2021 10/08/2021
Ferreira
Selma Maria de S
¢ima Maria de sotiza x X 08/06/2021 09/07/2021
Duarte
Suellen de N 5
uefen de Nazare X X 18/06/2021 03/09/2021
Pereira
Wl‘lha}ms Costa de X X 11/06/2021 aguardando
Oliveira
Zélia Alves Gongalves X X 30/03/2021 30/06/2021

* Nao informado.

** Servidores estao com as duas doses tomadas.




