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1 INTRODUGAO

A biblioteca é um organismo vivo e em crescimento — remetendo a uma das falas do
bibliotecario indiano Shiyali Ranganathan, como um coragio que pulsa para dar vida a
universidade, atendendo sua comunidade, adquirindo acervo, informatizando, oferecendo acesso
aos mais diversos instrumentos de construcao de conhecimento, a exemplo, de manuais e guias
para melhor orientar seus usuarios, oferecendo-lhes meios seguro e confiaveis para produzir seus
trabalhos académicos.

O Sistema Integrado de Bibliotecas (Sibi), da Universidade Federal do Oeste do Para
(Ufopa), esta revisando, ampliando e atualizando seu guia de normalizacio', agora: “Guia para a
elaboragdo e apresentagdo para a produgdo académica da Ufopa”, visando a criagio de uma
identidade aos trabalhos académicos produzidos na institui¢ao, elevando sua qualidade na
apresentacao, evitar a ocorréncia de plagio por falta de referenciamento correto da bibliografia
consultada, bem como a correta aplicacao das diretrizes da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) a partir da expertise do corpo de bibliotecarios.

Na area da Biblioteconomia, no que tange o emprego das normas, podemos
caracterizar suas nuances da seguinte forma: a normaliza¢ao de trabalhos académicos e cientificos,
segundo as normas técnicas, ¢ uma atividade de praxe nas institui¢oes académicas que vai além
das disciplinas de metodologia, que dio base no assunto, contudo, cabe as bibliotecas
universitarias, a fun¢ao de auxiliar na sua compreensao para uso adequado.

Desse modo, quanto a apresentagao dos Trabalhos de Conclusao de Curso para os
cursos de graduacgao, no ambito da Ufopa, o Regimento de Graduagao (Ufopa, 2020) destaca no
“Art. 113 A entrega da versao definitiva do TCC devera seguir as diretrizes estabelecidas pelo
Sistema Integrado de Bibliotecas (Sib1)”. E no “Art. 114 A versao final do TCC devera ser
entregue ao Colegiado da Unidade Académica em formato PDE a fim de compor o banco de
TCC [..]".

Para a normalizacdo das Dissertacoes e Teses, leva-se em consideracdo as diretrizes
estabelecidas pelo Sistema Integrado de Bibliotecas (Sibi). O Regimento Geral dos cursos de Pés-
Graduagao S#icto Sensu (Ufopa, 2020) também destaca nos seguintes artigos:

“Art. 56 A Dissertacio ou a Tese pode ser apresentada na estrutura cldssica,

obrigatoriamente em Lingua Portuguesa, ou na forma de artigos cientificos, capitulos de livros e

1A Utfopa teve a primeira edi¢io de seu guia de normalizacio da producio cientifica aprovado pelo
Conselho Superior de Ensino Pesquisa e Extensio (CONSEPE) da Ufopa, por meio da Resolugao n® 187
de 23 de fevereiro de 2017.



outros formatos, desde que haja previsao para tanto no regimento do programa [...]”. E no “Art.
57 A dissertagdo ou tese deve ser entregue em versio eletronica [formato PDF]”.

A padronizagdo ¢ importante no processo de instrumentalizagado das politicas
institucionais, como a normaliza¢ao da produ¢ao académica avaliada por suas instancias de
regulamentacao.

O “Guia” apresenta exemplos para os trabalhos apresentados em formatos
tradicionais com base nas normas brasileiras vigentes, como: configuracao de margens, paginagao,
espacos, fontes, entre outros’. Os exemplos de citacio e referéncias de fontes sio os mais
buscados nas bibliotecas, por isso, para atender este fim, foi elencada os exemplos de fontes
consultadas como os presentes na zuternet, os audiovisuais, as redes sociais, que também sdao
situagdes pouco ou nada exploradas nos livros que tratam das normatizagoes, as quais a cada dia
ganham mais espa¢o na construgao dos trabalhos.

Por fim, objetiva-se proporcionar uma maior disseminacido sobre os modos que
podem ser divulgados os resultados obtidos a partir das pesquisas e trabalhos desenvolvidos no
ambito da universidade, nas dimensoes do ensino, da pesquisa e da extensao. Assim, espera-se
oportunizar ferramentas e subsidios necessarios para a sistematizacao das produgdes técnicas

e/ou cientificas da comunidade académica.

2 Casos omissos neste documento, podem ser dirimidos com a ajuda de um bibliotecario da instituicdo.
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2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

As regras para apresentacio dos trabalhos académicos e/ou artigos devem ser

elaboradas de acordo com os itens 2.1 a 2.11.

2.1 Formato

De acordo com as orientacbes da NBR 14724 (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, 2024), os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar

outras cores apenas para as ilustragoes.

2.2 Margens

As margens devem ser: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm. Em
casos de textos que contém citagdes de mais de trés linhas, deve-se observar o recuo de 4 cm da
margem esquerda, com o texto justificado, sem paragrafos, sem aspas e um espaco de 1,5 cm
antes e depois da citagdo. Para o recuo da primeira linha do paragrafo, recomenda-se um recuo de
2 cm.

Margem da pagina.

3cm

3cm 2cm

2cm
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2.3 Fonte

Recomenda-se o tipo da fonte, Times New Roman ou Arial, e o tamanho, para todo
corpo do trabalho, inclusive capa, fonte 12, com exce¢ao para “[...] citagdes com mais de trés
linhas, notas de rodapé, pagina¢ao, dados internacionais de cataloga¢ao-na-publicacio, legendas e
fontes das ilustragoes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme” (Associa¢ao

Brasileira de Normas Técnicas, 2024, p. 10).

2.4 Espagamento

Todo texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas, com excegdo das
citagbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, ficha catalografica, referéncias, legendas das
ilustragoes e das tabelas, natureza do trabalho (nas folhas de rosto e folha de aprovagio), que
devem ser digitados em espago simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espago
simples em branco.

Vale ressaltar, que na folha de rosto e na folha de aprovagao, o tipo do trabalho, o
objetivo, o nome da institui¢do e a area de concentragao devem ser alinhados do meio da mancha

grafica para a margem direita.

2.5 Indicativo de secao

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma segdo precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espago de caractere.

Os titulos das se¢Oes primarias devem comegar em uma nova pagina, na parte
superior da mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por um espago entre as linhas
de 1,5.

Da mesma forma, os titulos das subse¢oes devem ser separados do texto que os
precede e que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5. Titulos das se¢des e subse¢oes que
ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira

letra da primeira palavra do titulo.
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2.5.1 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico sio: errata, agradecimentos, lista de
ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,

glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s), ¢ por isso, devem ser centralizados.

2.5.2 Elementos sem titulos e sem indicativo numérico

Os elementos que nao tem titulos e ndo possuem indicativo numérico sio: folha de

aprovagao, a dedicatoria e a(s) epigrafe(s).

2.6 Paginagio

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao numeradas. O verso
da folha de rosto, que contém os dados internacionais de catalogagiao, nao pode ser contado ou
numerado.

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as folhas, a
partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso.
A numeragido deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o dltimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha.

Quando o trabalho for digitado ou datilografado no anverso e verso, a numeragao
das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no
canto superior esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido por mais de um volume, deve ser mantida uma
unica sequéncia de numeragao das folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo volume. Se houver
apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira continua, e sua

paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

2.7 Numeragio progressiva

Segundo a NBR 6024, a numeragao progressiva deve ser utilizada para evidenciar a

sistematizacao do conteddo do trabalho. Destacam-se gradativamente os titulos das se¢oes,

utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de forma
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idéntica, no texto (Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas, 2012a). As regras para a
apresentacao da numeragao progressiva sao:
a) siao empregados algarismos arabicos na numeracio;
b) o indicativo de uma se¢io primaria deve ser grafado em nimeros inteiros a partir de um
OF
¢) o indicativo de se¢do ¢é alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo dele separado
por um espago de caractere;
d) deve-se limitar a numeragao progressiva até a secio quinaria;
€) nao se utilizam ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal apds o indicativo de se¢do ou de
seu titulo;
f) todas as secoes devem conter um texto relacionado a elas;
g) quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma secio que nao possua titulo,
esta deve ser subdividida em alineas;

h) o texto da alinea come¢a por letra mindscula e terminam em ponto-e-virgula, com

excec¢ao da dltima, com um ponto.
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Modelo de numeragao progressiva

1 SECAO PRIMARIA
2 SECAO PRIMARIA
21 Seciio secundaria
2.1.1 Secao Terciaria
2.1.2  Secfo Terciaria
2.1.2.1 Se¢ao Quaternaria
2.1.2.1 Secao Quaternaria
2.2 Secio secundaria
2.2.1 Secao Terciaria
2.2.2.1 Se¢do Quaternaria
2.2.2.2 Secao Quaternaria
3 SECAO PRIMARIA
4 CONCLUSAO
REFERENCIAS
APENDICES
ANEXOS

2.8 Siglas

Tratando-se de siglas, a NBR 14724 orienta que, quando mencionada pela primeira
vez no texto, deve ser indicada entre parénteses, precedida pelo nome completo, como por
exemplo, “Universidade Federal do Oeste do Para (Ufopa)” (Associacao Brasileira de Normas

Técnicas, 2024). Com base no Manual de Comunicacio da Secom’ (Senado Federal) e

3 Disponivel em: https://www12.senado.leg.br/manualdecomunicacao/estilos/ siglas


https://www12.senado.leg.br/manualdecomunicacao/estilos/siglas
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orienta¢des para redaciao de noticias e outros documentos da Ufopa. As siglas devem considerar

as seguintes orientagoes:

a) Escreva com todas as letras maidsculas
» siglas com até trés letras:
PF, BC, ONU, OAB, IL.B, DRU, CPI, USP
> siglas cujas letras sdo soletradas:
BNDES, INSS, CPMI, DNER
b) Use s6 a inicial maidscula
» quando a sigla tiver mais de trés letras e for pronunciada como palavra:
Ufopa - Universidade Federal do Oeste do Para;
Ibef — Instituto de Biodiversidade e Florestas;
Iced — Instituto de Ciéncias da Educacio;
Isco — Instituto de Satde Coletiva;
Proad — Pré6-Reitoria de Administracao;
Procce — Pro-Reitoria da Cultura, Comunidade e Extensio;
Proen — Pré-Reitoria de Ensino de Graduacao;
Progep — Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas;
Proges — Pro-Reitoria de Gestao Estudantil;
Proplan — Pr6-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional;
Proppit — Pré-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduacgao e Inovagao Tecnoldgica;
Diplan — Diretoria de Planejamento;
Diavi — Diretoria de Avaliagao e Informacao Institucional,
Capes — Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior;
Enade — Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes;
Enem — Exame Nacional do Ensino Médio;
Inep — Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira;
Ufra — Universidade Federal Rural da Amazonia;
Ufla — Universidade Federal de Lavras;
Unicamp — Universidade Estadual de Campinas;
Unesp — Universidade Estadual Paulista;
Ufam — Universidade Federal do Amazonas;

Uepa — Universidade do Estado do Para;
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¢) Formagao mista
» quando parte da sigla for soletrada e parte for pronunciada como palavra, as letras soletradas

ficam em caixa alta e a parte que é pronunciavel fica em caixa baixa:

ICMBio, Dger, Hran, Cfem, Cnen, CTNBio, Dnit.

Para formar o plural, acrescente um s minusculo: CPIs. Nao use apostrofo: CPIs.

2.9 Equagdbes e formulas

Visando facilitar a leitura e compreensdo, as férmulas devem aparecer de forma
destacada no texto. Caso o autor desejar manter as equagoes e as formulas na sequéncia normal
do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte todos os seus elementos
(expoente, indices e outros).

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, ¢
permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre
outros).

Modelo de apresentagao de equagao e formula

a2+b2=c (D)

(x2+y?)/5=n (2)

2.10 Ilustragdes

De acordo com a NBR 14724, qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua
identificacdo deve aparecer na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho,
esquema, fluxograma, grafico, mapa, organograma, quadro, figura, imagem, entre outros), seguido
de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismo arabico, travessao e do respectivo

titulo, centralizado (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2024).
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Ap6s a ilustracao, na parte inferior, alinhado a margem esquerda, indicar a fonte
consultada, que ¢ um elemento obrigatério — mesmo que seja producdo do proprio autor —,
legenda, notas e outras informag¢des necessarias a sua compreensiao, podendo utilizar uma das
seguintes informagdes: Autor (ANO), Autores (ANO) ou elaborado pelo préprio autor ou
elaboragdo prépria ou o proprio autor, entre outros. A ilustracio deve ser citada no texto e

inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere.

Exemplo de apresentagao de ilustracoes

Parte superior da ilustracdo:
centralizado, fonte 10, espago simples

Figura 1 — Vista area do Campus Santarém/Unidade Tapajos da Ufopa.

L in |

el

Fonte: Assessoria de Comunicagao/Ufopa (2024).

Parte inferior da ilustragdo: alinhado a
margem esquerda, fonte 10, espago simples

2.11 Tabelas

As regras para apresentacao de tabelas sao orientadas pelas Normas de apresentacio
tabular, elaborada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE), pois a ABNT nao
possui uma norma para apresentacdo de tabelas. As tabelas apresentam, basicamente,

informagoes numéricas de dados quantitativos tratados estatisticamente e niao devem ser
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confundidas com quadros que apesar de serem apresentados graficamente por colunas e linhas
contém informagoes textuais e apresentam nimeros também.

A fonte consultada deve ser indicada conforme a ABNT NBR 10520. A tabela
produzida pelo autor, para o trabalho apresentado, deve conter na fonte esta informacio:
elaborada pelo proprio autor ou elaboragao propria ou o préprio autor, entre outros.

Conforme a Norma de Apresentagao Tabular IBGE, 1993), para apresentagao das
tabelas deve ser seguida algumas orientagoes:

a) as tabelas devem ser identificadas na parte superior, iniciada com a palavra “Tabela” e seu
nimero de ordem, em algarismo arabico, seguido de hifen, separando-o do titulo;

b) graficamente as tabelas sio formadas por trés tracos hotizontais paralelos, um para
separar o topo, outro para separar o cabe¢alho e o outro para o rodapé. Nao sao usados
tracos verticais para separar os dados, como mostra o modelo abaixo;

C) apos a tabela, na parte inferior, deve-se indicar o responsavel (elemento obrigatdtio,
mesmo que seja do préprio autor), precedida da palavra “Fonte”;

d) as tabelas que tém alturas excessivas, que nio cabem em uma pagina, devem ser
continuadas na pagina seguinte. Nesse caso, a tabela interrompida nao é delimitada por
tracos horizontais na parede inferior e, apds a expressio “continua’ ou “continuagao”, o

cabecalho ¢ repetido na pagina seguinte.

Modelo de tabela

Tabela 1 — Titulo da tabela

Cabecalho da Cabecalho das colunas Cabecgalho das Cabecalho das
coluna indicadora numéricas colunas numéricas  colunas numéricas
Coluna indicativa Dados numéricos Dados numéricos Dados numéricos

Fonte: Autor (2024).
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3 ESTRUTURA

Tendo como base a norma para Apresentacao de Trabalhos Académicos (dissertagio,
tese, trabalhos de conclusiao de cursos e outros), nesta se¢iao sera apresentado os elementos que

compoem a estrutura destas publicagoes.

3.1 Parte externa

O elemento que compde a parte externa dos trabalhos académicos sera apresentado a

seguir.

3.1.1 Capa

Segundo a NBR 14724 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2024), a capa ¢ o
elemento onde sdo impressas as informag¢des mais importantes para a identificacio do trabalho.
As informagbes devem estar centralizadas e em letras maitsculas, e devem estar na seguinte
ordem de apresentagao:

a) nome da institui¢do, seguido do nome do curso ou programa onde o trabalho foi
apresentado;

b) nome do autor;

¢) titulo, que deve ser claro e objetivo, sintetizando o contetdo do trabalho;

d) subtitulo, que deve ser precedido por dois pontos, evidenciando a sua subordinagio ao
titulo;

e) numero de volume (se houver, mais de um volume), deve conter em cada capa, a
especificacao daquele respectivo volume;

) local!, a cidade onde o trabalho deve ser apresentado;

g) ano de depdsito/entrega do trabalho (ou seja, no o ano de defesa).

Para autoria de pessoa indigena, quando o nome nio indicar a sua etnia, pode-se

acrescentar a especificagio do povo ao qual pertence, entre parénteses. Exemplo: LUANNA

CARDOSO OLIVEIRA (POVO ARAPIUN)

4 Em caso de cidades homonimas, sugere-se o acréscimo da sigla da unidade da Federagio, ou seja, sigla
do Estado.
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Modelo de capa

NOME DA INSTITUICAO
NOME DO INSTITUTO
NOME DO CURSO OU PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

AU’QI
TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

e

LOCAL (CIDADE)




3.2 Parte interna
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A parte interna dos trabalhos académicos é formada pelos elementos pré-textuais, textuais

e pos-textuais.

Para trabalhos académicos no modo tradicional recomenda-se que seja organizado em

secdes e nao dividido em capitulos, conforme a NBR 14724/2024.

Elementos
pré-textuais

Elementos
textuais

FElementos
pos-textuais

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em lingua portuguesa (obrigatorio)
Resumo em lingua inglesa (obrigatorio)
Resumo em lingua indigena (opcional)
Lista de ilustra¢des (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introducio
Desenvolvimento
Conclusao

Referéencias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Indice (opcional)

A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor, conforme

orienta a NBR 14724/2024.

3.2.1 Folha de rosto

No anverso (frente) da folha de rosto devem constar os seguintes elementos:

a) nome do autot;
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b) titulo

¢) subtitulo, se houver, que devera ser precedido de dois pontos;

d) nimero de volume, se houver mais de um volume, devendo contar em cada folha de
rosto, a especificagao daquele respectivo volume;

e) natureza, tipo do trabalho apresentado (tese, dissertacao, trabalho de conclusio de curso e
outros), nome do curso ou programa de pods-graduacio e objetivo (aprovag¢io em
disciplina, grau pretendido e outros); nome da institui¢do a que é submetido; area de
concentragao;

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador devem vir logo apds a nota de natureza,
precedido da palavra “orientador (a)” e da titulacdo, e a palavra “coorientador(a)”, se
houver;

g) local, a cidade onde o trabalho deve ser apresentado;

h) ano de depésito/entrega do trabalho.

Com excecdo da natureza do trabalho e do nome do orientador e coorientador, todos
os outros elementos devem ser centralizados.
Para autoria de pessoa indigena, quando o nome nio indicar a sua etnia, pode-se

acrescentar a especificagio do povo ao qual pertence, entre parénteses. Exemplo: LUANNA

CARDOSO OLIVEIRA (POVO ARAPIUN)



Modelo de Folha de Rosto

AUTOR

T

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

T

Tipo do trabalho (tese, dissertacdo,
8 cm » trabalho de concluséo de curso, entre
outros) e objetivo (aprovagio em
disciplina, grau pretendido, entre
outros); nome da instituigdo a que €
submetido; area de concentragio.
Orientador(a):
Coorientador(a):

=

A

LOCAL (CIDADE)
ANO

T

23
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3.2.2 Ficha catalografica

A ficha catalografica deve conter os dados internacionais de catalogagdo na
publica¢ao, conforme o cédigo de catalogagdao vigente, onde sao registradas as informagbes que
identificam a publica¢do na sua situagdo atual. Deve ser inserida na parte inferior do verso da
folha de rosto. Em formato eletronico, os dados internacionais de catalogacao na publicacio
devem constar imediatamente apds a pagina de rosto. A solicitagao deve ser feita via Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) e elaborada por um/a bibliotecario/a
da Ufopa.

3.2.3 Errata

Deve ser utilizado para listar os erros ocorridos no texto do trabalho. Deve ser
utilizado apés a folha de rosto. E constituido pela referéncia do trabalho e o texto da errata,

apresentado em papel avulso ou encartado, junto ao trabalho depois de impresso.

Modelo de errata

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias dsseas apendiculares com
reimplantacio de enxerto 6sseo autologo autoclavado associado ao plasma
rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacdo de membro em
cdes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) — Faculdade de Medicina Veterinaria
e Zootecnia, Universidade de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se 1é Leia-se

16 10 auto-clavado | autoclavado
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3.2.4 Folha de aprovacio

E o elemento que deve vir apés a folha de rosto. Na folha de aprovacio além das
informagées que identificam o trabalho, constam também os nomes dos membros que fizeram
parte da banca examinadora do trabalho.

a) nome do autor;

b) titulo

¢) subtitulo, se houver, que devera ser precedido de dois pontos.

d) natureza, tipo do trabalho apresentado (tese, dissertacio, trabalho de conclusio de
curso e outros), nome do curso ou programa de pés-graduagao e objetivo (aprovagao
em disciplina, grau pretendido e outros), nome da institui¢ao a que ¢ submetido;

e) data da aprovacio do trabalho;

f) nomes dos membros da banca examinadora, com a titulacio e institui¢io a que

pertencem, com espago para assinatura (manuscrita ou eletronica) dos componentes.

Opcionalmente, a folha de aprovagao pode ser substituida pela Ata de Defesa, desde
que esteja, devidamente, assinada pela banca examinadora.

Para autoria de pessoa indigena, quando o nome nio indicar a sua etnia, pode-se
acrescentar a especificagio do povo ao qual pertence, entre parénteses. Exemplo: LUANNA

CARDOSO OLIVEIRA (POVO ARAPIUN)



Modelo de Folha de Aprovagao

AUTOR

| P ot

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

| Bz

Tipo do trabalho (tese, dissertagdo, trabalho
de conclusio de curso, entre outros) e
objetivo (aprovagdo em disciplina, grau
pretendido, entre outros); nome da
instituicdo a que & submetido; drea de
concentracdo.

Data de Aprovacido [/

8 cm

A
v

Titulagdo e nome — Orientador (a)
Nome da Instituicdo a que pertence

Nome da Institui¢do a que pertence

Titulacdo e nome
Nome da Institui¢io a que pertence

26
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3.2.5 Dedicatéria

Elemento opcional. Deve ser inserida ap6s a folha de aprovagiao. E o espaco em que
o autor pode prestar homenagem a alguém, inclusive péstuma. Nao é necessario escrever o termo
“dedicatéria” na folha, recomenda-se que seja digitada com alinhamento do meio da mancha

grafica até a margem direita, na parte inferior da pagina.

Modelo de dedicatéria

Espago em que o autor pode
prestar homenagem a alguém,
mesmo que postumamente.
Sugere-se que seja um texto
curto.

Fonte 12, espaco 1,5,
Jjustificado
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3.2.6 Agradecimentos

Elemento opcional. Texto onde o autor faz agradecimentos a pessoas e/ou
instituicdes que, de alguma forma, colaboraram de maneira relevante para desenvolvimento do
trabalho. A disposicio do texto ¢ livre. A respeito de trabalhos produzidos que decorram de
atividades financiadas, integral ou parcialmente, deverdo, obrigatoriamente, fazer citagao ao apoio

recebido.

Modelo de agradecimentos

Fonte 12, caixa alta,
negrito e centralizado

AGRADECIMENTOS

Texto em o autor registra a contribuigdo de pessoas e/ou
instituicdes que, de alguma forma, colaboraram de maneira
relevante para elaborag@o do trabalho. A disposigdo do texto é
livre, porém, recomenda-se que nao seja muito longo.

Fonte 12, espago 1,5,
Jjustificado




29

3.2.7 Epigrafe

Elemento opcional. A epigrafe é um texto em que o autor apresenta uma citagao,
seguida de indicagdo de autoria, relacionado com a matéria tratada no corpo do trabalho. Vale
ressaltar que deve ser elaborada de acordo com a NBR 10520, informacdo e documentagio -
citagbes em documentos. Pode inclusive constar epigrafes nas folhas ou paginas de abertura das
se¢Oes primarias do trabalho. Recomenda-se que seja digitada com alinhamento do meio da

mancha grafica até a margem direita, na parte inferior da pagina.

Exemplo de epigrafe

Texto em que o autor apresenta
uma citagdo, seguida de indicagio
de autoria, relacionado com a
matéria tratada no corpo do
trabalho.

Fonte 12, espago
simples, justificado
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3.2.8 Resumo

O resumo, segundo a NBR 6028, deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e
as conclusoes do documento, com a finalidade de divulgacao do trabalho e dar subsidios para que
o leitor decida se deve consultar ou nao o trabalho (Associagao Brasileira de Normas Técnicas,
2021). Trata-se, portanto, de um resumo na lingua do pais onde o trabalho serd apresentado.

Este deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e nao de
enumeragao de topicos. Em paragrafo unico. A primeira frase deve ser significativa, explicando o
tema principal do documento.

Quanto a sua extensao o resumo deve contet:

2) 150 a 500 palavras nos trabalhos académicos e relatérios técnicos e/ou cientificos;
b) 100 a 250 palavras para os artigos de periédicos.
¢) 50a 100 palavras nos documentos nao contemplados nas alineas anteriores.

As palavras-chave devem vir logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao
Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por
ponto. Devem ser digitadas com as iniciais em letra mindscula, com exce¢iao dos substantivos
proéprios e nomes cientificos. Palavras-chave: no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco).

Exemplo:

Palavras-chave: gestacao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

O resumo em lingua estrangeira deve seguir os mesmos padroes do resumo na lingua
portuguesa. O texto deve ser uma versao em um idioma de divulgacdo internacional como, por
exemplo, o inglés (Abstract), francés (Résumé) ou espanhol (Resumen).

O resumo, quando apresentado em lingua indigena, deve seguir a mesma forma de
apresentacao.

O resumo, quando nio estiver contido no documento, deve ser precedido pela

referéncia.
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Modelo de resumo

| Sgmaseeaminie

RESUMO

Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto,
fornecendo uma visao rapida e clara do conteudo e das conclusdes
do trabalho.

Palavras-chave: trabalhos académicos; normas; ABNT.
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3.2.9 Listas

Geralmente, os trabalhos académicos apresentam figuras, quadros, tabelas, siglas e
abreviaturas, ao longo dos textos, e com o objetivo de facilitar a localiza¢ao desses elementos no

trabalho, recomenda-se a elaboragao de listas especificas.

3.2.9.1 Lista de ilustracoes

Elemento opcional. Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, identificados pela palavra designativa (Figura 1, Quadro 1, Grafico 1), travessio, titulo e o
respectivo nimero da folha ou pagina.

Quando necessario, recomenda-se a elaboragao de lista prépria para cada tipo de
ilustragao (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos e outras).

Quando houver menos de 5 elementos ilustrativos, recomenda-se a elaboraciao de

uma lista tnica denominada “Lista de ilustragoes™.



Modelo de lista de ilustracao

=

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 — Vista darea do Campus Santarém/Unidade Tapajos da
Universidade Federal do Oeste do Para........................10

Quadro 1 — Unidade de Bibliotecas da Ufopa e acervo................ 15

e

33
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3.2.9.2 Lista de tabelas

Elemento opcional. A lista de tabelas deve ser elaborada de acordo com a ordem de
apresentacao no texto, cada titulo deve ser precedido da palavra Tabela, seguida de seu nimero

de ordem de ocorréncia no texto e travessao, titulo e o respectivo numero da folha ou pagina.

Modelo de lista de tabelas

Fonte 12, caixa alta,
negrito e centralizado

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - TIULO vovvvveeereeerreesrree e eeee st eenreeenree s 16
Tabela 2 - TIULO. ..o e 19
Tabela 3 - TIULO. ..o 20
Tabela 4 - TIULO..ccuvveeereeeerreestreeseeeceteeesee s ses s crreeeres s et s eesreeesreeens 34

Tabela 5 - Titulo

Fonte 12, espacgo 1,5,
justificado
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3.2.9.3 Lista de abreviatura e siglas

Elemento opcional. A lista de abreviaturas e siglas consiste na relagao alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expresses correspondentes

escritas por extenso. Nao deve ser inserido nimeros de paginas.

Modelo de lista de siglas.

Fonte 12, caixa alta,
negrito e centralizado

LISTA DE SIGLAS

ABNT Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
Anvisa Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
ANS Agéncia Nacional de Saide Complementar
CFI Centro de Formagao Interdisciplinar

Enem Exame Nacional do Ensino Medio

INPC Indice Nacional de Precos ao Consumidor
ISBN International Standard Book Number
ISSN International Standard Serial Number
LDB Lei de Diretrizes e Bases da Educac@o Nacional
MCT Ministério de Ciéncia e Tecnologia

STC Sistema Tapajos de Comunicagdo

Ufopa Universidade Federal do Oeste do Para

Fonte 12, espago 1.5
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3.2.9.4 Lista de simbolos
Elemento opcional. A lista de simbolos deve ser elaborada de acordo com a ordem
apresentada no trabalho, com o seu respectivo significado, seguindo o mesmo modelo da lista de

abreviacoes.

Exemplo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS
d, Distancia euclidiana
O Ordem de um algoritmo

o zemels
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3.2.10 Sumario

Segundo a NBR 6027, o sumario ¢ a enumeragao dos principais capitulos (se¢des) e
subcapitulos (subse¢oes), na mesma ordem e grafia em que aparecem no trabalho, com o objetivo
de mostrar o conteudo do trabalho e orientar a sua localizagio no documento (Associa¢ao
Brasileira de Normas Técnicas, 2012b). Na elaboracdo do sumario, devem ser observadas as
seguintes recomendagoes:

a) a palavra sumario deve ser centralizada e com a mesma tipologia da fonte utilizada para as
se¢Oes primarias (caixa alta e negrito);

b) a subordinacio dos itens do sumatio deve ser destacada pela apresentacio tipografica das
se¢Oes primarias, secundarias e terciarias utilizada no texto, sem a necessidade de usar
recuo das margens para diferenciar se¢des de subsegoes;

C) os elementos pré-textuais nao devem constar no sumario;

d) os indicativos das se¢cdes que compdem o sumario, se houver, devem ser alinhados a
esquerda, conforme a NBR 6024 — Numeragao Progressiva das se¢oes de um documento;

e) quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda a obra em todos
os volumes, de forma que se tenha conhecimento do contetdo, independente do volume
consultado;

f) os elementos pos-textuais como Referéncias, Apéndices e Anexos devem constar no

sumario, sem indicativo numérico, alinhados aos titulos das secdes do documento.



Secdo Primaria: Caixa
alta e negrito

Secao Secundaria:
Caixa baixa e negrito

Secdo Terciaria e Quaternaria:
caixa baixa e sem negrito

Caixa alta e negrito

3.2.11 Referéncias

Modelo de sumario
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1

2

21
2.11
2,12
22
221

3
4

Fonte 12, caixa alta,

negrito e centralizado
SUMARIO

SECAO PRIMARIA 11
SECAO PRIMARIA 13
Secdo Secundaria... 17
S€CAO TEICIAMIA -vv.vvevereereeereeseeeeaseee s see e eesnseesens 20
S€CAO TEICIAMIA 1vv.veevrreerseerreersreecesieeseae e e senassseeneesnes 22
Secio Secundaria... 25
S€CAO TEICIAMIA -vv.veeverereeeteereeeeaseee s see e ee e eesens 27
2.2.2.1 SecA0 QUALEITIAIIA . .evvuverreerevecerieeseseereaeeseeesseneseasseeneees 29
SECAO PRIMARIA 32
CONCLUSAO 47
REFERENCIAS 50
APENDICES 52
ANEXOS 54

Elemento obrigatério, ver se¢ao 4.
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3.2.12 Glossario

Elemento opcional. O glossario ¢ a lista organizada em ordem alfabética que fornece
o significado ou tradugdo de palavras, expressdes técnicas ou expressoes utilizadas no trabalho

que necessite de explicacoes.
3.2.13 Apéndice

Elemento opcional. Os apéndices sao documentos elaborados pelo proprio autor que
servem para complementar, fundamentar, comprovar ou ilustrar o trabalho. Deve ser precedido
da palavra APENDICE, identificado por letras maitsculas consecutivas, travessao e pelo titulo.
O titulo deve ser digitado em caixa alta e negrito. Na identificagdo dos apéndices, utilizam-se

letras maidsculas dobradas, caso se esgote as letras do alfabeto.

Ex: APENDICE A — TITULO
3.2.14 Anexo

Elemento opcional. Os anexos sio materiais (textos, documentos, figuras, tabelas,
formularios, mapas, etc.) produzidos por outras fontes que nao o autor do trabalho, e que assim
como os apéndices, servem para fundamentar, comprovar ou ilustrar o trabalho. A apresentacao

dos anexos da-se da mesma forma dos apéndices.

Ex: ANEXO A — TITULO

3.3 Outras formas de apresentagiao de Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC)

Na Ufopa, conforme o seu Regimento de Graduagao (2020), fica estabelecido que no
Art. 111: “Paragrafo tnico. O PPC devera prever as diferentes formas de elaboragio,
desenvolvimento e apresentagao do TCC e ter sua regulamentagdo feita em cada colegiado de
curso”. Por exemplo: artigo cientifico, capitulo de livro, livto publicado, materiais didaticos,
cartilhas, relatorio de pesquisa, relatério de estagio, entre outros.

No entanto, visando a identificacao das producoes académicas da Ufopa, para os
formatos alternativos é obrigatorio apresentar os seguintes elementos pré-textuais: capa, folha de
rosto e resumo, sem a obrigatoriedade de inclusido da ficha catalografica, uma vez que estes

devem integrar as bases de dados da Universidade.
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4 REFERENCIAS

Entende-se por referéncia como um “conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento, que permite sua identificagao individual” (Associacio Brasileira de
Normas Técnicas, 2025, p. 3). Nesse sentido, para a normaliza¢ao das referéncias nos trabalhos
académicos cientificos, ¢ a NBR 6023 apresenta os elementos especificos e obrigatérios.

As referéncias, ordenadas em uma unica lista, buscam identificar a autoria da obra
seja ela, individual ou coletiva, além de seus elementos complementares: nome do publicador,
ano e a que edigao pertence. Estes elementos visam fornecer informagoes confiaveis e necessarias
a correta identificacao do documento referenciado.

As referéncias apresentam elementos essencials e complementares a correta
identificacdo do documento. Os essenciais vinculam-se ao suporte do documento estando assim,

diretamente ligados também ao tipo. Os complementares permitem melhor caracterizar o

documento.

4.1 Localizagao e regras gerais de apresentagao

A localizagio das referéncias no trabalho académico acompanha o modelo de citagao
utilizada pelo autor na construgao do trabalho. A NBR 6023 recomenda que a localizagao deva
necessariamente figurar num desses locais:

a) no rodapé;
b) no fim de textos, partes ou segoes;
c) em lista de referéncias;

d) antecedendo resumos, resenhas, recensées, conforme a ABNT NBR 6028 ¢ erratas
(Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2025, p. 4-5).

Ao iniciar a elaboragao do trabalho se adota uma localiza¢ao padrio. Se esta for o
modelo de notas de rodapé, todo o trabalho deve seguir este modelo, se o autor optar pela
referéncia em lista no final do trabalho este sera o modelo do texto todo.

Trabalhos académicos, em formatos tradicionais, incluem monografias, teses,
dissertacoes. Nesses trabalhos as referéncias devem ser ordenadas em uma unica lista e em ordem
alfabética, de autor(es) e/ou titulo(s), em se optando pela citagio autor/data; e em ordem
numérica de citacio quando o modelo utilizado forem as notas de rodapé.

Segundo a Associagio Brasileira de Normas Técnicas, NBR 6023 (2025) as
referéncias devem ser alinhadas 2 margem esquerda do texto, com espago simples e separadas

entre si por um espago simples em branco.
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Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem esquerda do
texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente e sem espago entre elas, como pode ser visto no exemplo

abaixo.

'BEMERGUY, Emir. Santarenices: coisas de Santarém. Santarém: Instituto Cultural Boanerges Sena,
2010.

2MENDES, Armando Dias. A Inven¢io da Amazdnia: alinhavos para uma historia de futuro. 3. ed.
Belém: Banco da Amazonia, 2006.

Os recursos para destacar e diferenciar titulo e subtitulos sido: negrito, italico ou
sublinhado. Contudo, recomenda-se o uso do negrito para destaque do titulo. Isto ndo se aplica
as obras sem indica¢do de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada ¢ o préprio
titulo, ja destacado pelo uso de letras maiusculas na primeira palavra, com exclusao de artigos

(definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas.

BEMERGUY, Emir. Santarenices: coisas de Santarém. Santarém: Instituto Cultural
Boanerges Sena, 2010.

MENDES, Armando Dias. A Inven¢do da Amazonia: alinhavos para uma histéria de
futuro. 3. ed. Belém: Banco da Amazonia, 2006.

SANTAREM: transamazonica e oeste do Para. Belém: Floresta, 2010.

De acordo com a NBR 6023, as referéncias usadas em uma lista padronizada devem
obedecer aos mesmos principios, ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem
ser incluidos em todas as referéncias do mesmo tipo de documento (Associagao Brasileira de

Normas Técnicas, 2025).
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4.1.1 Com um(a) autor(a)

CANTO, Sidney Augusto (Padre). Alter do Chao e Sairé: contribui¢do para a historia.
Santarém: Editora e Artesanato Grafico Tiagao, 2014.

LIMA, Zeneida. O mundo mistico do caruanas e a revolta de sua ave. Belém: Cejup,
1993.

4.1.2 Com dois ou trés autores

ACEVEDO, Rosa; CASTRO, Edna. Negro de Trombetas: guardides de matas e rios.
Belém: UFPA/NAEA, 1993.

BARBOSA, Alyne Patricia da Silva; DUTRA, Andréa Katiane Bruch; BRASIL, Eliana
Amoedo de Souza. Normas técnicas para trabalhos académicos. Canoas: Ed. Ulbra,
2013.

4.1.3 Com mais de trés autores

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados. Quando houver quatro
ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da

expressao ¢ al.

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacio e fisioterapia na pratica de pequenos animais. S3o Paulo: Roca, 2008.

URANI, A. et al. Constitui¢do de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia, DF: IPEA, 1994.

4.1.4 Com autor entidade (Pessoa juridica)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacio e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA. Relatério de atividades da
Universidade Federal do Oeste do Para: ano base 2013. Santarém: UFOPA, 2013.
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4.1.5 Com autoria desconhecida

PEQUENA biblioteca do vinho. Sao Paulo: Lafonte, 2012.

SANTAREM: Transamazédnica e Oeste do Para. Belém: Floresta; Guia, 2010.

4.1.6 Autores: organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros

MILEO, Bruno Alberto Paracampo (org.). Sinais distintivos e acesso a mercados:
indicagdes geograficas. Santarém: Ufopa, 2013. 24p.

SOUZA, Gustavo Henrique Bianco de; MELLO, Jodo Carlos Palazzo de; LOPES,
Norberto Peporine (org.). Revisdes em processos e técnicas avancadas de isolamento
e determinacio estrutural de ativos de plantas medicinais. Ouro Preto, MG: UFOP,
2011.

VAZ FILHO, Floréncio Almeida; CARVALHO, Luciana (ed.). Isso tudo é encantado.
Santarém: UFOPA, 2013.

4.1.7 Eventos

Os elementos essenciais sao: nome do evento, numeragao (se houver. Exemplo: 8°
CONGRESSO...), ano e local (cidade, se houver) de realizagao, titulo do documento, seguidos
dos dados de local, editora e data da publicacao. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio
de Janeiro: Instituto Nacional de Educagdo de Surdos, 2009.

JORNADA ACADEMICA DA UFOPA, 6.; SEMINARIO DE INICIACAO
CIENTIFICA E TECNOLOGICA, 12., 2023, Santarém. Anais [...]. Santarém: Ufopa,
2023. 400 p. Tema: Educacao pela sociobiodiversidade — movimento da Amazonia para
o mundo.

4.1.7.1 Parte de evento

Os elementos essenciais sao: autot, titulo do trabalho, seguidos da expressao I,

nome do evento, numera¢ao (se houver. Exemplo: 6° JORNADA...), ano e local (cidade) de
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realizagao, titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacio.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

CALDEIRA, Ana Luiza; LOPES, Bianca; BASTOS, Monique. Dinamica do complexo
portuario no distrito de Miritituba, Itaituba — PA. In: JORNADA ACADEMICA DA
UFOPA, 6.; SEMINARIO DE INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA, 12.,
2023, Santarém. Anais [...]. Santarém: Ufopa, 2023. 400 p. Tema: Educagdo pela
sociobiodiversidade — movimento da Amazdnia para o mundo.

4.1.7.2 Eventos em meio eletronico

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares, deve-se
registrar o endereco eletronico, precedido da expressio “Disponivel em:” e a data de acesso,

precedida da expressao “Acesso em:”.

ENCONTRO INTERMUNICIPAL DE FORMACAO DE PEDAGOGOS, 2;
SEMINARIO DE INICIACAO CIENTIFICA, 2.; FORUM DE EDUCACAO NO
CAMPO, 1., 2020, Obidos. Anais eletronicos [...]. Obidos, PA: UFOPA, 2020.
Disponivel em: https://repositorio.ufopa.edu.br/jspui/handle/123456789/1049. Acesso
em: 13 fev. 2025.

4.1.8 Referéncia sem local de edicio

Quando nao puder identificar o local da editora da publicagao, deve-se utilizar a

expressao sine loco, de forma abreviada: [S. /].

OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S. /.]: Ex Libris, 1981.

4.1.9 Referéncia sem editora

Quando nao puder identificar a editora da publicacdo, deve-se utilizar a expressao sine

nomine, de forma abreviada: [s. 7.].

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s. n.],
1993.
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4.1.10 Referéncia sem local e editora

Quando nio puder identificar o local e a editora da publicagiao, deve-se utilizar as

duas expressoes, de forma abreviada: [S. L: 5. 7.].

GONCALVES, F. B. A historia do mirador. [S. [.: 5. n.], 1993.

4.1.11 Referéncia sem data

Se nenhum ano de publicagao, distribuicdo, copirraite, impressao, entre outros, puder

ser identificada no documento, deve-se indicar um ano aproximado entre colchetes.

[2023 ou 2024] um ano ou outro

[20197] ano provavel

[2020] ano certo, mas ndo indicado no documento
[entre 2000 e 2013] usar intervalos menores que 20 anos
[ca. 2001] ano aproximado

[201-] década certa

[201-?] década provavel

[19--] século certo

[19--?] século provavel

4.2 Referéncia dos documentos

Os modelos de referéncias dos documentos sao apresentados de acordo.
4.2.1 livro e/ou folheto no todo

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edicio (se
houver), local, editora e data de publicacao.

Os eclementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento

constituem-se de tradutor, revisor, ilustrador, nome da cole¢io, natureza da obra, formato e
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suporte da obra, ISBN, volumes dentro outros de menor relevancia. Pode-se ainda acrescentar o

intervalo de paginas utilizadas ou mesmo os capitulos da fonte utilizada.

4.2.1.1 Para livros e/ou folhetos

BARROS, Marcio Junior Benassuly (org.). Floresta Nacional do Tapajos: territorio,
economia, gestao e manejo de recursos naturais na Amazonia. Santarém: Ufopa, 2018.

CRESWELL, John W. Projeto de pesquisa: métodos qualitativo, quantitativo e misto.
3. ed. Porto Alegre: Artmed, 2010.

DEFLEUR, Melvin Lawrence. Teoria das comunicacdes de massa. Traducao de
Octavio Alves Velho. 5. ed. Rio de Janeiro: J. Zahar, 1993.

LEBRUN, Gérard. O Que é poder. 14. ed. Sao Paulo: Brasiliense, 2004.

LEBRUN, Gérard. O Que é poder. 14. ed. Sao Paulo: Brasiliense, 2004. 122 p., 16 cm.
(Colegao Primeiros Passos, 24). ISBN 85-11-01024-6.

MINAYO, Maria Cecilia de Sousa (org.). Pesquisa social: teoria, método e
criatividade. 20. ed. Petrépolis: Vozes, 2002.

OLIVEIRA, Adriane Cavalcanti Floréncio de et al. Relatos de experiéncia de
monitoria académica: multiplos olhares. Santarém: Ufopa, 2018. v. 1, 174 p.
(Coletanea de Ensino de Graduacao).

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento
Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatorio de impacto ambiental —
RIMA: manual de orientagdo. Sdo Paulo, 1989. 48 p. (Série Manuais).

4.2.1.2 Para trabalhos académicos

Os elementos essenciais para trabalho académico sao: autor, titulo, subtitulo (se
houver), ano de depésito, tipo do trabalho (tese, dissertagao, trabalho de conclusio de curso e
outros), grau (especializagdo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculagao
académica, local e data de apresentacao ou defesa. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
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CARVALHO, Carla Simone da Costa. Trajetorias e reflexdes: o portfolio digital como
registro evolutivo na inicia¢do a docéncia. Orientadora: Eliane Cristina Flexa Duarte.
2024. 35 f. Trabalho de Conclusao de Curso (Licenciatura em Informatica Educacional)
— Instituto de Ciéncias da Educa¢do, Universidade Federal do Oeste do Para, Santarém,
2024.

PAE, Pedro Victor Barbosa. Patologias bi6ticas em estruturas de madeira: estudo de
caso em edificacdo no municipio de Itaituba — PA. Orientador: Andrews Malone Pontes
da Costa. 2024. 52 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Bacharelado em Engenharia
Civil) — Universidade Federal do Oeste do Para, Itaituba, 2024.

PINHEIRO, Raimunda Lucineide Gongalves. Impactos socioambientais de cheias e
secas nas comunidades escolas de varzea de Santarém. Orientador: Manoel Roberval
Pimentel dos Santos. 2022. 217 f. Tese (Doutorado em Ciéncias Ambientais) — Instituto
Programa de Pos-graduagdo em Sociedade, Natureza e Desenvolvimento, Universidade
Federal do Oeste do Para, Santarém, 2022.

SANTOS, Melina Laise Nascimento dos. Analise de mercurio total em universitarios
e pescadores da cidade de Santarém - Para. Orientador: Ricardo Bezerra de Oliveira.
2017. 106 f. Dissertacao (Mestrado em Biociéncias) - Instituo de Biodiversidades e
Florestas, Programa de Pos-Gradua¢do em Biociéncias, Universidade Federal do Oeste
do Para, Santarém, 2017.

SILVA, Graciene Miranda; PEREIRA, Maria do Socorro Galticio. A musica como
recurso didatico na geografia escolar no ensino fundamental. Orientadora: Lucenil
da Rocha Pereira. 2018. 27 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Licenciatura Integrada
em Historia e Geografia) — Instituto de Ciéncias da Educagdo, Universidade Federal do
Oeste do Para, Santarém, 2018.

SOARES, Leandro Guimaraes. O crescimento da avicultura caipira em Juruti:
alternativa de renda e alimento. Orientador: Marcos Antonio Correa Matos do
Amaral. 2023. 46 f. Trabalho de Conclusdao de Curso (Bacharelado em Agronomia) —
Universidade Federal do Oeste do Para, Juruti, 2023.

4.2.2 Obras referenciadas por completo em meio eletronico

As obras, monografias em meio eletronico incluem disquetes, CD-ROM, arquivos oz-
line € outros. Em se tratando dos documentos consultados on-/ne, 2 NBR 6023 considera como
essenciais as informacgdes sobre o endereco eletronico da consulta com a localizacao do site,
precedido da expressio “Disponivel em:” e a data de acesso a0 documento consultado, precedido
da expressao “Acesso em:” (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2025). Acrescidas da

descricao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).
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4.2.2.1 Para obras em meio eletronico

FERREIRA, Ediene Pena; MOURA, Fadya Lorena de Souza (org.). Experiéncias em
linguagens: fazendo pesquisa na Amazonia. Santarém: Ufopa, 2017. E-book.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direc¢ao geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-
ROM.

SANTOS, Marilu Roberta Pimentel. O movimento de Educac¢ao de Base MEB como
experiéncia de educacao integral na Amazonia. 2017. 43 p. Trabalho de Conclusao de
Curso (Licenciatura Plena em Pedagogia) — Instituto de Ciéncias da Educagao,
Universidade Federal do Oeste do Para, Santarém, 2017. 1 CD-ROM.

4.2.2.2 Para obras on-/ine

Quando necessario, acrescentar elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento, como o nimero DOI, entre outros.

CAMARGO, Maria Rosa Rodrigues Martins de. Cartas e escrita: praticas sociais,
linguagem e tessitura da amizade. Sao Paulo: Unesp, 2011. Disponivel em:
www.editoraunesp.com.br/ img/arquivos/Cartas_e Escrita-digital.pdf. Acesso em: 12
maio 2014.

KI-ZERBO, Joseph (ed.). Histéria geral da Africa: metodologia e pré-historia da
Africa. 2. ed. rev. Brasilia: UNESCO, 2010. E-book. Disponivel em:
http://unesdoc.unesco.org/images/0019/001902/190249POR.pdf. Acesso em: 15 jun.
2011.

LEITE, Fernando César Lima. Gestao do conhecimento cientifico no contexto
académico: proposta de um modelo conceitual. 2006. Dissertacdo (Mestrado em
Ciéncia da Informagao) — Faculdade de Economia, Administra¢do e Contabilidade,
Universidade de Brasilia. Brasilia, 2006. Disponivel em:
http://repositorio.unb.br/bitstream/10482/3975/1/2006 FernadoCesarLimaLeite.pdf.
Acesso em: 09 ago. 2024.

OLIVEIRA, Terezinha. Ciéncia, comunica¢do e formagao humana: um didlogo
necessario. Revista Exitus, Santarém, v. 14, p. 01-12, 2024. ISSN 2237-9460.
DOI 10.24065/re.v14i1.2666. Disponivel em:
https://portaldeperiodicos.ufopa.edu.br/index.php/revistaexitus/article/view/2666.
Acesso em: 09 ago. 2024.



https://doi.org/10.24065/re.v14i1.2666
https://portaldeperiodicos.ufopa.edu.br/index.php/revistaexitus/article/view/2666
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4.2.3 Partes de uma obra

Ao referenciarmos parte de uma obra se deve incluir os elementos essenciais: autor

(es) e/ou titulo proprios da parte referenciada, seguidos da expressiao In: e da referéncia completa
da obra no todo. No final da referéncia, deve-se informar a paginacio ou outra forma de
individualizar a parte referenciada como capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra
que contribuam para sua correta identificagao. O titulo que recebera destaque serd o que refere a
obra no todo.

ALENCAR, José Maria Quadros de. Os Significados politico e economico da Amazdnia

para a América Latina: por uma agenda Amazonica. In: PAVAN, Clodoaldo (org.).

Uma estratégia latinoamericana para a Amazonia. Sao Paulo: UNESP, 1996. v. 3,
cap. 9, p. 187-203.

BEMERGUY, Emir. O novo “Bar Mascote”. /n: BEMERGUY, Emir. Santarenices:
coisas de Santarém. Santarém: Instituto Cultural Boanerges Sena, 2010. p. 78-81.

MUELLER, Suzana Pinheiro Machado. A ciéncia, o sistema de comunicagao cientifica
¢ a literatura cientifica. In: CAMPELLO, Bernadete Santos; CENDON, Beatriz
Valadares; KREMER, Jeannette Marguerite (org.). Fontes de informacéio para
pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte: Universidade Federal de Minas Gerais,
2000. cap. 1, p. 21-34.

PINTO, Lucio Flavio. Gente que marcou a historia santarena. /n: PINTO, Lucio Flavio.
Memorias de Santarém. Santarém: O Estado do Tapajos, 2010. cap. 11.

4.2.4 Parte de uma obra em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados de acordo com a segao 4.2.3,
acrescidas das informacgdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM,

online etc.). Quando se tratar de obras consultadas on/ine, proceder-se-a conforme a se¢ao 4.2.2.2.
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IBRAHIM, Hassan Ahmed. Politica e nacionalismo no nordeste da Africa, 1919-1935.
In: KI-ZERBO, Joseph (ed.) Histéria geral da Africa: metodologia e pré-historia da
Africa. 2. ed. rev. Brasilia: UNESCO, 2010. Disponivel em:
http://unesdoc.unesco.org/images/0019/001902/190249POR.pdf. Acesso em: 15 jun.
2011.

MORFOLOGIA dos artropodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos.
[S. L]: Planeta De Agostini, 1998. CD-ROM 9.

PORTO, Tereza Augusta Marques. Iconografia da compaixao no budismo japonés:
mascaras de Kannon. /n: NAGAE, Neide Hissae; SHIODA, Cecilia Kimi Joe;
YOSHIURA, Eunice Vaz (org.). D6-caminho da arte: do belo do Japao ao Brasil. Sao
Paulo: Unesp, 2013. Disponivel em:
http://editoraunesp.com.br/_img/arquivos/Do_Caminho da Arte-WEB.pdf. Acesso em:
12 abr. 2013.

4.2.5 Correspondéncia

Para bilhetes, carta, cartdo, entre outros, nestes casos os elementos essenciais sao:
remetente (autor), titulo ou denominagio’, destinatirio (se houver) precedido pela expressio
“Destinatario:”, local, data e descricio fisica (tipo). Outros elementos complementares para
melhor identificar o documento podem ser adicionados. Para correspondéncias em meio
eletronico, acrescenta-se informacgoes relativas a descricao fisica (disquete, CD-ROM, on-/ine e
outros).

AZNAR, José Camoén. [Correspondéncia]. Destinatario: Manoelito de Ornellas. [S. 1],
1957. 1 bilhete.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmais]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridasaspx. Acesso em: 3 fev. 2019.

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartao postal.

5 “Quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique o conteido do

documento, entre colchetes. Para obras de arte, deve-se indicar a expressao Sem titulo, entre colchetes”
(ABNT, 2025, p. 41).
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4.2.6 Publicagao periddica

As referéncias para as publicagdes periddicas incluem a colegio como um todo,
fasciculo ou numero de revista, numero de jornal, caderno e outros, na integra, e a matéria
existente em um numero, volume ou fasciculo de periddicos, sejam eles artigos cientificos de
revistas, editoriais, matérias jornalisticas, se¢Oes, reportagens, etc (Associagao Brasileira de

Normas Técnicas, 2025).
4.2.6.1 Artigos, secdo e/ou matéria de publicacoes periddicas

Inclui partes de publicagdo periddica, artigo, comunicagdo, editorial, entrevista,
recensio, reportagem, resenha e outros. Os elementos essenciais sao: autor, titulo do artigo ou da
matéria, subtitulo (se houver), titulo do periédico, subtitulo (se houver), local de publicacio,
numera¢do do ano e/ou volume, nimero e¢/ou edicio, tomo (se houver), paginas inicial e final, e
data ou periodo de publicacio.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identificar o documento.

A SUPERACAO das limitacdes e o futuro em construcio. Boletim de Conjuntura,
Belém, mar. 2010. p. 9-16.

GONZALEZ DE GOMEZ, Maria N¢lida. Novos cenarios politicos para a informagao.
Ci. Inf., Brasilia, v. 31, n. 1, p. 27-40, jan./abr. 2002.

MONTEIRO, Marcos Vinicius Pereira; SIQUEIRA, Vera Helena Ferraz. O ataque a
liberdade docente e a discussdo sobre género e direitos humanos na educacao: o

multiculturalismo como proposta de resisténcia. Revista Exitus, Santarém, v. 9, n. 1, p.
34-62, 2019.

NOCE, Rommel ef al. Relagdo risco-retorno de madeira serrada de espécies nativas no
estado Pard, Brasil 2003-2007. Cerne, Lavras, v. 16, n. 2, p. 199-208, abr./jun. 2010.

SILVA, Marcelo Araujo da. Balateiros da Flota Paru: relagdes de trabalho,
conhecimentos tradicionais e memoria como experiéncia social. Revista Ciéncias da
Sociedade, Santarém, v. 2, n. 3, p. 260-280, 2018.

Para os jornais, os elementos essenciais sao: autor(es) (se houver), titulo, subtitulo (se

houver), titulo do jornal, subtitulo do jornal (se houver), local da publicagao, data de publicacio,
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se¢ao, caderno ou parte do jornal e a paginagiao correspondente. Quando nao houver secao,
caderno ou parte, a paginacio do artigo ou matéria deve preceder a data. Outros elementos

complementares para melhor identificar o documento podem ser adicionados.

MIRANDA, Jefferson. Moradores do bairro do Mapiri denunciam abandono do poder
publico. O impacto, Santarém, 17 maio 2019. Geral Politica. p. 10.

MISERIA e opressio. Correio Paraense, Belém, 16 ago.1892. Noticias. p. 02.

POLICIA aponta esquema de grampo ilegal e prende nove: segundo investigagdes,
quadrilha atuaria em espionagem industrial e casos de infidelidade. Folha de Sao
Paulo, Sao Paulo, ano 88, n. 29.135, 8 jan. 2009. Brasil, p. A4.

4.2.6.2 Artigos, secdo e/ou matéria de publica¢oes periddicas em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados no item 4.2.6.1, para artigos
e/ou matéria de publicacoes periddicas, acrescidas das informacoes referentes a descricao fisica
do meio eletronico (disquete, CD-ROM, online, etc.). Para obras consultadas online, deve-se

proceder de acordo com o item 4.2.2.

MOURA, L. R.; TORRES, L. M.; CADETE, M. M. M.; CUNHA, C. F. Fatores
associados aos comportamentos de risco a sade entre adolescentes brasileiros: uma
revisdo integrativa. Revista da Escola de Enfermagem da USP, Sao Paulo, v. 52,
€03304, 2018. DOI: https://doi.org/10.1590/S1980- 220X2017020403304. Disponivel
em: https://www.scielo.br/j/reeusp/a/JvyjzY4B4b7t9P5 TLyLpPFK/ abstract/?lang=pt.
Acesso em: 7 abr. 2023.

SILVA, Marcelo Araujo da. Balateiros da Flota Paru: relacdes de trabalho,
conhecimentos tradicionais ¢ memoria como experiéncia social. Revista Ciéncias da
Sociedade, Santarém, v. 2, n. 3, p. 260-280, 2018. Disponivel em:
http://www.ufopa.edu.br/portaldeperiodicos/index.php/revistacienciasdasociedade/articl
e/view/630/386. Acesso em: 3 fev. 2019.

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

4.2.7 Trabalho apresentado em evento

Para trabalhos publicados em eventos (Congressos, Simpoésios, Seminarios,
Encontros, Workshops e outros), os elementos essenciais sdo: autor (es), titulo do trabalho

apresentado, seguido da expressao “Iz:”, nome do evento, numeragao do evento (se houver), ano
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e local (cidade) de realizacio, titulo do documento (anais, atas, resumos, etc), local, editora,
data de publicacio e a pagina inicial e final da parte referenciada. Outros elementos

complementares para melhor identificar o documento podem ser adicionados.

BARRETO, A. R. Os trabalhadores do conhecimento: um novo profissional. /n:
SIMPOSIO INTERNACIONAL DE GESTAO DO CONHECIMENTO/GESTAO DE
DOCUMENTOS, 4., 2001, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: PUCPR/CITS, 2001. p. 199-
218.

BITENCOURT, Ana Luisa V. et al. Esporos de fungos como indicadores ambientais em
areas de floresta Atlantica. /n: SIMPOSIO BRASILEIRO DE PALEOBOTANICA E
PALINOLOGIA, 13., 2010, Salvador, BA. Anais [...]. Feira de Santana: Print Midia,
2010. p. 103.

VIDOTT]I, Silvana Aparecida Borsetti Gregorio; OLIVEIRA, Gabriela Pereira de;
SOUZA, Maria Fernanda Sarmento e. A Iniciativa dos Arquivos Abertos como
alternativa as publicagdes cientificas. /n: SIMPOSIO INTERNACIONAL DE
BIBLIOTECAS DIGITALIS, 2., 2004, Campinas. Anais [...]. Campinas: Unicamp, 2004.
p. 78-82.

WAI WAI Roque \A(akaa; WAI WAL, Beni. A busca pela historia Wai Wai. [n:
JORNADA ACADEMICA DA UFOPA, 5., 2016, Santarém. Anais [...]. Santarém:
Ufopa, 2017.

4.2.8 Trabalho apresentado em evento em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados no item 4.2.7, acrescidas do
DOI (se houver) e de informagdes relativas a descricao fisica do meio eletronico (disquete, CD-
ROM, online, etc). Para obras consultadas on/ine, deve-se proceder de acordo com o item 4.2.2.

Outros elementos complementares para melhor identificar o documento podem ser adicionados.

SILVEIRA, Maria Helena; MARTINS FILHO, Protasio Dutra. O engenheiro: professor
diante da educacio. /n: CONGRESSO BRASILEIRO DE EDUCACAO EM
ENGENHARIA - COBENGE, 36., 2008, Sao Paulo. Anais eletronicos [...] Sao Paulo:
Instituto Maud de Tecnologia, 2008. Disponivel em:
http://www.cobenge2008.com.br/trabalhos/trabalhos/999.pdf. Acesso em: 12 jan. 2020.

VIANA, Patrick Jos¢ Macédo; BAIA, Marcos José da Silva; ABREU, Wanderlany
Fialho de. Sistema de pesquisa de medicamentos farmasys. I/n: JORNADA
ACADEMICA DA UFOPA, 5., 2016, Santarém. Anais [...]. Santarém: Ufopa, 2017.
Disponivel em: http://www.ufopa.edu.br/jornadaacademica2017/resumos/pdf/1838.
Acesso em: 25 jan. 2023.
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4.2.9 Patente

Nas referéncias para patentes, os elementos essenciais sdo: inventor (autor ou
entidade), titulo, nome do depositante e do procurador (se houver), nimero da patente, data do
deposito e data de concessao da patente (se houver). Outros elementos complementares para
melhor identificar o documento podem ser adicionados. Para as patentes em meio eletronico,

acrescenta-se informagoes relativas a descrigao fisica (disquete, CD-ROM, oz-/ine e outros).

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de
hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de Campinas.
Procurador: Maria Cristina Valim Lourengo Gomes. BR n. P10600460-1A. Depdsito: 27
jan. 2006. Concessdo: 25 mar. 2008. Disponivel em:
http://repositorio.unicamp.br/bitstream/REPOSIP/84657/1/pat BRP10600460.pdf.
Acesso em: 03 mar. 2019.

NUNES, Kariane Mendes; BARATTO, Leopoldo Clemente; SOUZA, Bruna Carvalho
Cantal de; REATGUI, Walberson da Silva. Produto cosmético para colorir os labios
baseado em pigmento extraido das cascas do fruto Syzygium malaccense.
Depositante: Universidade Federal do Oeste do Para. BR 10 2017 001576-9. Deposito:
25 jan. 2017. Concessao: 08 fev. 2022. Disponivel em:
https://vitrinetecnologica.mec.gov.br/patentes-de-invencao/1451-patente1451. Acesso
em: 14 abr. 2025.

OLIVEIRA, Luiz Claudio Marangoni de; FERREIRA, Luiz Otdvio Saraiva. Scanner
ressonante planar com atuacio indutiva fortemente acoplada. Titular: Universidade
Estadual de Campinas. BR n. PI0801780-8 A2. Deposito: 12 fev. 2008. Concessao: 29
set. 2009. Int. Ci. G02B 26/10 (2009.01), GO2F 1/29 (2009.01).

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatdorio para sabao em p6 com suporte para
escova. Depositante: Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Depdsito: 15 out.
2008. Concessao: 29 jun. 2010.

4.2.10 Documentos juridicos

As referéncias dos documentos juridicos compreendem legislacao, jurisprudéncias

(decisdes juridicas) e doutrina (interpretagao dos textos legais).
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4.2.10.1 Legislagao

Compreende a constituicao, emendas constitucionais, lei complementar, lei ordinaria,
medida provisoria, decretos, resolu¢ao do Senado Federal, normas emanadas de entidades
publicas e privadas (ato normativo, portarias, resolugoes, ordens de servigo, circular, entre outros).

Sao elementos essenciais: jurisdi¢ao, ou cabegalho da entidade, em letras maiusculas;
epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicagio. Quando necessario,
acrescentam-se a referéncia os elementos complementares para melhor identificar o documento,
como: retificagoes, alteracOes, revogacdes, projetos de origem, autoria do projeto, dados
referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolida¢dao ou atualizagdo. Em
epigrafes e ementas, demasiadamente, longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que nio seja
alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

Para os documentos juridicos em meio eletronico, devem-se ser acrescidas aos
elementos essenciais as informac¢des relativas a descrigao fisica do meio eletronico (disquete, CD-

ROM, online, etc). Para obras consultadas on/ine, deve-se proceder de acordo com o item 4.2.2.

4.2.10.1.1 Lei

BRASIL. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF,
v. 134, n. 248, 23 dez. 1996. Secdo 1, p. 27834-27841.

4.2.10.1.2 Codigo civil

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o
Codigo Civil. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/Leis/2002/L.10406.htm. Acesso em: 11 jun. 2011.

BRASIL. Cédigo civil. In: PINTO, Antonio Luiz de Toledo; WINDT, Marcia Cristina
Vaz dos Santos; CESPEDES, Livia (Colab.). Vade mecum. 8. ed. atual. e ampl. Sao
Paulo: Saraiva, 2009. p. 141-227.




56

4.2.10.1.3 Constituicio

BRASIL. Presidéncia da Republica. Constituicao (1988). Constituicio da Repiblica
Federativa do Brasil de 1988. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/ constitui% C3%A7ao.htm. Acesso
em: 11 jun. 2011.

BRASIL. Constituicao (1988). Constituicio da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. 4. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1990.

4.2.10.1.4 Portarias

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Portaria n® 29, de 13 de janeiro de
1998. Diario Oficial da Unido. Poder Executivo, Brasilia, DF, 30 mar. 1998.
Disponivel em: http://e-
legis.anvisa.gov.br/leisref/public/showAct.php?id=17213&word=. Acesso em: 14 jun.
2011.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Portaria n® 1.047, de 7 de novembro de 2007.
Aprova, em extrato, as diretrizes para a elaboragdo, pelo INEP, dos instrumentos de
avaliagdo para o credenciamento de instituicdes de educacao superior e seus polos de
apoio presencial, para a modalidade de educagdo a distancia, nos termos do art. 6 inciso
IV, do Decreto 5.773/2006. Diario Oficial [da Reptblica Federativa do Brasil],
Brasilia, DF, n. 215, 8 nov. 2007. Secao 1, p. 11.

4.2.10.1.5 Decreto

BRASIL. Decreto n° 6.341, de 3 de janeiro de 2008. D4 nova redagdo a dispositivos do
Anexo I e altera o Anexo II, “a”, do Decreto n° 5.063, de 3 de maio de 2004, que aprova
a Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das
Fungoes Gratificadas do Ministério do Trabalho e Emprego. Didrio Oficial da Uniio,
Brasilia, 4 jan. 2008. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2007-
2010/2008/Decreto/D6341.htm. Acesso em: 12 jan. 2009.

4.2.10.1.6 Instrucdo normativa

BRASIL. Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento. Secretaria de Defesa
Agropecuaria. Instrucao normativa n °41, de dezembro de 2008. Diario Oficial [da]
Reptblica Federativa do Brasil, Poder Judiciario, Brasilia, DF, ano 146, n. 1, p. 3-4, 2
jan. 2009. Sec¢ao 1, pt. 1.
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4.2.10.1.7 Lei Ordinaria

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei n® 7.746, de 30 de margo de 1989. Dispde sobre
a composic¢ao e instalacdo do Superior Tribunal de Justica, cria o respectivo Quadro de
Pessoal, disciplina o funcionamento do Conselho da Justi¢a Federal e da outras
providéncias. /n: BRASIL. Superior Tribunal de Justica. STJ — Superior Tribunal de
Justica: regimento interno. 2. ed. S3o Paulo: Saraiva, 1992. p. 83-90

4.2.10.1.8 Medida Proviséria

BRASIL. Medida provisoria n® 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa
em operacdes de importagdo, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Reptblica
Federativa do Brasil, Poder executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Secdo 1, p. 29514.

BRASIL. Medida Provisoria n® 411, de 28 de dezembro de 2007. Dispde sobre o
Programa Nacional de Inclusdo de Jovens — ProJovem, instituido pela Lei n® 11.129, de
30 de junho de 2005, altera a Lei n° 10.836, de 9 de janeiro de 2004, e d4 outras
providéncias. Lex: coletanea de legislagdo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 71, t. 12, p.
2693 — 2698, 2007.

4.2.10.1.9 Resolucio

BRASIL. Ministério da Integragdo Nacional. Secretaria Executiva. Departamento de
Gestao dos Fundos de Investimentos. Resolugdo n ° 37, de 29 de dezembro de 2008.
Diario oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Judiciério, Brasilia, DF, ano
146, n. 1, p. 32, 2 jan. 2009. Se¢do 1, pt. 1.

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolugdo RDC n° 12, de 02 de
janeiro de 2001. Aprova o Regulamento Técnico sobre padrdes microbiologicos para
alimentos. Didrio Oficial da Unido. Poder Executivo, de 10 de janeiro de 2001.
Disponivel em: http://e-legis.anvisa.gov.br/leisref/public/showAct.php?id=144&word=.
Acesso em: 13 jun. 2011.

4.2.10.1.10 Emenda Constitucional

BRASIL. Constitui¢ao (1988). Emenda constitucional n°9, de 9 de novembro de 1995.
Dé nova redagdo ao art. 177 da Constituicao Federal, alterando e inserindo paragrafos.
Lex: legislacao federal e marginalia, Sao Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.
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4.2.10.2 Jurisprudéncia

As jurisprudéncias compreendem decisao interlocutéria, despacho, sumulas,
enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisdes judiciais. Os elementos essenciais sao:
jurisdicao (em letras maiusculas); nome da corte ou tribunal; turma e/ou regido (entre parénteses,
se houver); tipo de documento (agravo, despacho, entre outros); numero do processo (se
houver); ementa (se houver); vara, oficio, cartério, cimara ou outra unidade do tribunal; nome do
relator (precedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver), precedido da
expressao julgado em’ e da data abreviada; dados da publicacao. Ao final da referéncia, como
notas, podem ser acrescentados elementos complementares para melhor identificar o documento,
como: decisio por unanimidade, voto vencedor, voto vencido. Em ementas e epigrafes
demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que nao seja alterado o sentido.

A supressio deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatorio contra furto e
roubo de automoéveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade.
Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de
Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, julgado em 29 nov. 2005. Lex: jurisprudéncia
do Supremo Tribunal Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario 628137 RG/RJ — Rio
de Janeiro. Repercussao geral no Recurso Extraordinario. Administrativo. Incidéncia
dos juros progressivos sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS. Aplicacao dos efeitos da auséncia de repercussao geral tendo em vista
tratar-se de divergéncia solucionavel pela aplicacao da legislacdo federal. Inexisténcia
de repercussao geral. Relatora: Min. Ellen Gracie, julgado em 21 out. 2010. Brasilia,
DF: Superior Tribunal de Justica, 2010. Disponivel em: http://www.stf.jus.br/portal/
jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=fgts&base=baseRepercussao. Acesso em:

20 ago. 2011.

4.2.10.2.1 Sumulas

BRASIL. Supremo Tribunal de Justi¢a. Simula n° 14. /n: BRASIL. Simulas. Sdo
Paulo: Associacao dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Supremo Tribunal de Justica. Simula n° 27, de 12 junho de 1991. Pode a
execucdo fundar-se em mais de um titulo extrajudicial relativo ao mesmo negdcio. In:
BUSSADA, Wilson. Simulas do Superior Tribunal de Justica: acordaos de origem e
sentencas decorrentes. 2. ed. S0 Paulo: Juridica Brasileira, 1995. v. 1, p. 492-500.



http://www.stf.jus.br/portal/
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4.2.10.2.2 Acérdaos

BRASIL. Tribunal Regional Federal (2. Regido). Recurso em sentido estrito n°
2005.50.01.003452-8. Recorrente: Ministério Publico Federal. Recorrido: Wilson Nunes
de Carvalho. Relator: Desembargadora Federal Liliane Roriz. Rio de Janeiro, 14 de
outubro de 2008. Revista IOB Trabalhista e Previdenciaria, Porto Alegre, ano 20, n.
234, p. 161-165, dez. 2008.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Acorddo da 1* Secdo do Superior Tribunal de
Justica. Menor — genitor estrangeiro — expulsdao — dependéncia econdmica — interesse da
crianga — prevaléncia. Relator: Ministro Castro Meira. Brasilia, 27 de fevereiro de 2008.
Repertorio de Jurisprudéncia IOB: civil, processual, penal e comercial, Sao Paulo, v.
3,n. 10, p. 313, 2. quinz. maio 2008. Texto 3/26171.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Acorddo da 1* Secdo do Superior Tribunal de
Justica. Menor — genitor estrangeiro — expulsdo — dependéncia econdmica — interesse da
crianga — prevaléncia. Relator: Ministro Castro Meira. Brasilia, 27 de fevereiro de 2008.
Repertorio de Jurisprudéncia IOB: civil, processual, penal e comercial, Sao Paulo, v.
3,n. 10, p. 313, 2. quinz. maio 2008. Texto 3/26171.

4.2.10.2.3 Habeas-corpus

BRASIL. Tribunal Regional Federal (1. Regido). Habeas Corpus. Crime de
responsabilidade. Habeas Corpus n° 0046038-51. Tribunal Regional de Justiga do
Distrito Federal, Brasilia, DF, 8 de agosto 2014. E-DJF1, Brasilia, ano 6, n. 151, p. 863,
8 ago. 2014.

4.2.10.2.4 Apelagao civel

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido) Apelacdo civel n® 42.441 — PE
(94.05.0169-6) Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola
Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de
1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais. Sao Paulo, v. 10, n.
103. p. 558-562 mar. 1998.

4.2.11 Documentos civis e de cartérios

Para referéncia de documentos civis e de cartorio, seus elementos essenciais sio:
jurisdi¢ao; nome do cartério ou 6rgio expedidor; tipo de documento com identificagdo em
destaque; data do registro, precedida pela expressio Registro em: Outros elementos

complementares para melhor identificar o documento podem ser adicionados.
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SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito
de Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago. 1979.

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito
de Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago.

1979.Certidao registrada as folhas 178 do livro n. 243 de assentamento de nascimento n.
54709. Data de Nascimento: 7 ago. 1979.

4.2.12 Documento audiovisual

Consideram-se imagens em movimento e registros sonoros: disco de vinil, CD, DVD,

blu-ray, filme em pelicula, videos, fita magnética, entre outros.

4.2.12.1 Filmes, video, entre outros

Para as referéncias filmes, videos, entre outros, os elementos essenciais sio: titulo,
diretor e/ou produtor, local, produtora ou empresa distribuidora, data e especificacio do suporte
em unidades fisicas. Os elementos: diretor, produtor, local e produtora ou empresa distribuidora
devem ser transcritos se constarem no documento. Outros elementos complementares, para

melhor identificar o documento, podem ser adicionados.

CAMPANHA Biblioteca: pitit. Santarém: Ufopa, 2019. 1 video (31 seg). Publicado
pelo canal Comunicagao Ufopa. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=IuYyE1zZTdg. Acesso em: 20 abr. 2019.

CENTRAL do Brasil. Direcao de Walter Salles Junior. Produgao: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérprete: Fernanda Montenegro, Marilia Pera, Vinicius de
Oliveira, Sonia Lira, Othon Bastos ef al. [S. 1.]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT
Productions, 1998. 5 rolos de filme (106 min), son., color., 35 mm.

MULHERES: documentério musical. Dire¢ao geral de Marcia Freiras. Cantoras: Alba
Maria, Andrea Pinheiro, Anny Lima, Glafira Lobo, Karina Ninni, Leila Chavantes, Lia
Sophia, Maria Lidia e Simone Almeida. Belém: Amazon Filmes, 2013. 1 DVD (83
min), son. color.

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producao de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.
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4.2.12.2 Documentos sonoros

Para documentos sonoros os elementos essenciais sdo: titulo, responsavel pela
autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e especificagio do
suporte. Para audiolivros, a indicacdo do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo. Outros
elementos complementares para melhor identificar o documento podem ser adicionados.

DICK, Philip K. Ubik. Ledor: Carla Domene. Sao Paulo: Fundagdo Dorina Nowill para
cegos, 2016. 1 audiolivro (CD-ROM).

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva. In: FACE a face.
Intérprete: Simone. [S. /.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, faixa 7.

MARIA vem com os outros. Compositora: Maria Lidia. Belém: Mibdia Produgdes,
2009. 1 CD (71 min). Vérios interpretes.

NAVIO gaiola. Intérprete: Cristina Caetano. Compositores: Sebastido Tapajos e
Antonio Carlos Maranhdo. /n: CRISTINA Caetano interpreta Sebastido Tapajos e
parceiros. Intérprete: Cristina Caetano. Belém: Mango Studio, 2010. 1 CD, faixa 11.

TOQUE macio. Intérprete: Alcione. Compositor: A. Gino. /n: OURO e cobre.
Intérprete: Alcione. Sdo Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco vinil, lado A, faixa 1 (4 min).

4.2.13 Partitura

As referéncias para partitura tém como elementos essenciais: compositor, titulo,
instrumento a que se destina, desde que nao faga parte do titulo, local, editora, data e descri¢ao
fisica. Outros elementos complementares para melhor identificar o documento podem ser
adicionados. Para as partituras em meio eletronico, acrescenta-se informacées relativas a

descricao fisica (disquete, CD-ROM, o-/ine e outros).

GONZAGA, Chiquinha. Gaucho: o corta-jaca e 1a. Piano. 1997. 1 partitura.

GONZAGA, Chiquinha. Gaucho: o corta-jaca e 1a. Piano. 1997. 1 partitura. Acervo
digital Chiquinha Gonzaga. Disponivel em:
http://chiquinhagonzaga.com/acervo/partituras/gaucho ca-e-la_piano.pdf. Acesso em:
20 jun. 2012.
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4.2.14 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustragdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme,
material estereografico, transparéncia, cartaz, entre outros.

Seus elementos essenciais sao: autor, titulo, data e especificagdo do suporte. Para as
obras de artes, quando nao existir o titulo, deve indicar a expressiao: [Sem titulo]. Outros
elementos complementares para melhor identificar o documento podem ser adicionados. Para
iconografias em meio eletronico, acrescenta-se informagdes relativas a descrigao fisica (disquete,

CD-ROM, on-line e outros), seguindo-se as orientacdes na subsecao 4.2.2.

KOBAYASHI, K. Doenca dos Xavantes. 1980. 1 fotografia.

O QUE acreditar em relagcdo a maconha. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncia,
color., 25 x 20 cm.

PICASSO, Pablo. [Sem titulo]. [1948]. 1 gravura. Disponivel em:
http://www.belgaleria.com.br. Acesso em: 22 ago. 2014.

PEREIRA, Anderson Lucas da Costa. [Sem titulo]. 2012. Pintura, argamassa, tinta
acrilica e tinta 6leo sobre madeira, 0,80 x 114 x 2,2 cm.

TELECONFERENCIA REDE SESC-SENAC, 2010. Comportamento do consumidor.
[Rio de Janeiro: Senac/DN], 2010. 1 cartaz.

4.2.15 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre outros. Seus elementos essenciais sao:
autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora, data de publica¢ao, descrigao fisica e escala (se
houver). Outros elementos complementares para melhor identificar o documento podem ser
adicionados. Para documentos cartograficos em meio eletronico, acrescenta-se informagdes
relativas a descricao fisica (disquete, CD-ROM, on-/ine e outros), seguindo-se as orientacSes na

subsecao 4.2.2.
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BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. S3o Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala 1:600.000.

COMPANHIA DE PESQUISA DE RECURSOS MINERALIS. Projeto 15, sudeste/RJ.
[Rio de Janeiro]: CPRM, 1972. 33 fotos aéreas, p&b. Escala 1:40.000. Folha CIM/SF
23-Z-11/1970, M1 2772. Disponivel em:
http://acervo.cprm.goc.br/rpi_cprm/docreaderNET/docreader.aspx?bib=FOT AER CP
RMé&pasta=&pesq. Acesso em: 26 ago. 2014.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sio Paulo). Regides de governo
do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

PERCENTAGEM de imigrantes em Sdo Paulo, 1920. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n.
2, inverno 1994. 1 mapa, color. I CD-ROM.

4.2.16 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos (fésseis, esqueletos, objetos de museu, animais
empalhados e monumentais), entre outros.

Seus elementos essenciais sao: autor (criador, inventor, entre outros), titulo (quando
nao tiver, deve-se atribuir uma denominagao, entre colchetes), local, produtor ou fabricante, data
e especificagdao tridimensional. Outros elementos complementares para melhor identificar o
documento podem ser adicionados. Para documentos cartograficos em meio eletronico,
acrescenta-se informagoes relativas a descricio fisica (disquete, CD-ROM, on-line e outros),
seguindo-se as orienta¢oes na subsec¢ao 4.2.2.

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura varidvel, borracha
colorida e cordel.

TOLEDO, Amélia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos coloridos.
Original. Exposta na 29* Bienal Internacional de Sao Paulo.

4.2.17 Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico

Inclui base de dados, listas de discussiao, programas de computador, redes sociais,

mensagens eletronicas, entre outros.
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Seus elementos essenciais sao: autor, titulo da informagio ou servigo ou produto,
versdao ou edi¢ao (se houver), local, data e descrigao fisica do meio eletronico. Outros elementos

complementares para melhor identificar o documento podem ser adicionados.

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletronico.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes. [S.
[.], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletronica.

CUNHA, Candido Neto da. Governo discute a criacao de um Instituto de Gestao de
Terras. Lingua Ferina (Blog). Disponivel em:
http://candidoneto.blogspot.com.br/2013/01/governo-discute-criacao-de-um-
instituto.html. Acesso em: 29 jan. 2013.

HOSPITAL em Santarém realiza cirurgia inédita no Parad. G1 Santarém e regio,
Santarém, 25 ago. 2014. Disponivel em: http://gl.globo.com/pa/santarem-
regiao/noticia/2014/08/hospital-em-santarem-realiza-cirurgia-inedita-no-para.html.
Acesso em: 25 ago. 2014.

NOSSA dica no dia mundial do livro ¢ o classico Macunaima, de Mario de Andrade. E
vocé, tem alguma dica para nos dar? [Santarém], 23 abr. 2019. Twitter: @ufopa.
Disponivel em: https://twitter.com/ufopa/status/1120670228864806915. Acesso em: 25
maio 2019.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA (Ufopa). Alunos da Ufopa
participam de missio internacional no Chile. Santarém, 20 mar. 2025. Disponivel
em: https://www.ufopa.edu.br/ufopa/comunica/noticias/alunos-da-ufopa-participam-de-
missao-internacional-no-chile/. Acesso em: 21 mar. 2025.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA (Ufopa). Abaré esti pronto
para atender a comunidade ribeirinhas. Santarém, 30 maio 2019. Facebook: Ufopa —
Universidade Federal do Oeste do Para @ufopa. Disponivel em:
https://www.facebook.com/ufopa/?ref=nf&hc_ref=ART52K6FvR UDi5LN3jXs9Enm
mkgumskL IN170jbYQc3FxURCw9-F4UJs9292LIWkQ. Acesso em: 01 jun. 2019.



https://www.ufopa.edu.br/ufopa/comunica/noticias/alunos-da-ufopa-participam-de-missao-internacional-no-chile/
https://www.ufopa.edu.br/ufopa/comunica/noticias/alunos-da-ufopa-participam-de-missao-internacional-no-chile/
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5 CITACOES

A Norma 10520 especifica as caracteristicas exigiveis para a apresentagao de citagoes
em documentos de diversos formatos (Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 1). Na
produgdo de trabalhos académicos, cientificos e projetos de pesquisa é comum a citagdao de parte
de textos de outros autores, com a finalidade de dar credibilidade, fundamentar, esclarecer,
reafirmar o assunto que esta sendo estudado. De acordo com essa norma, a citagao deve permitir
sua correlagdo na lista de referéncias (para as referéncias ver ABNT NBR 6023) ou em notas e se
dividem em:

a) citacdo direta: transcricdao textual de patte da obra do autor consultado. As cita¢oes
diretas no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas
simples sdo utilizadas para indicar citagao no interior da citagao;

b) citacio indireta: texto

¢) do texto;

d) notas de referéncia: nota que indica a fonte consultada ou remete a outras partes da

obra em que o assunto foi abordado.

5.1 Regras gerais de apresentagao

As citagoes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: autor-data ou
numérico. Qualquer que seja o sistema adotado, este deve ser seguido, consistentemente, ao
longo de todo o trabalho, permitindo sua correlagao com a referéncia.

Quando for pessoa fisica, a indicagio deve ser feita pelo sobrenome do autor, em

letras maiusculas e minusculas.

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

“Apesar das aparéncias, a desconstrucdo do logocentrismo ndo ¢ uma psicanalise da

filosofia [...]” (Derrida, 1967, p. 293).
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a) Volume, tomo e/ou se¢do, se houver, devem ser indicados precedidos pelo termo que os
caracteriza, de forma abreviada, antes da pagina. Volume e nimero de publica¢ées periddicas nao

podem ser indicados.

“As roupas classicas sdo mais apropriadas. Os decotes em V, os tons escuros, as listas

verticais alongam a silhueta” (Senac, 1979, v. 1, p. 16).

Meyer parte de uma passagem da cronica de “14 de maio”, de A Semana: “Houve sol, e

grande sol, naquele domingo de 1888, em que o Senado votou a lei, que a regente

sancionou [...]” (Assis, 1994, v. 3, p. 583).

b) Dados obtidos em fontes nao publicadas formalmente (palestras, discursos, comunicagoes,

entre outros), quando utilizados, devem ser indicados no texto ou em nota.

Exemplo 1 (no texto)
Em discurso proferido por Jadir dos Santos, em 21 de marco de 2019, no

auditério da ABNT, foram descritos os principais aspectos da cultura organizacional.

Exemplo 2 (em nota)
No texto:

Jadir dos Santos descreveu os principais aspectos da cultura organizacional’.
Na nota:

'Discurso proferido no auditério da ABNT, em 21 de marco de 2019.

Exemplo 3 (em nota)
No texto:
O Entrevistado 5 considera as bibliotecas comunitarias como iniciativas
populares de mediagdo de informagao’.
Na nota:

'"Entrevista de pesquisa concedida em 10 de mar¢o de 2020, na cidade do Rio de

Janeiro.
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¢) Na citacao de documentos em fase de elaboracao, deve ser mencionado o fato, indicando-se os

dados disponiveis, em nota de rodapé.

No texto:
Segundo a norma de livro, que estd em processo de revisdo, o resumo do

contetido pode constar na quarta capa’.

Na nota de rodapé:

! Projeto da ABNT NBR 6029, a ser publicada pela ABNT.

d) Para enfatizar trechos da citagao direta, deve-se destaca-los com uma das seguintes expressoes:
grifo nosso ou grifo préprio, como dltimo elemento da chamada da citagao. Quando o texto

transcrito ja tiver destaque, nao existe necessidade de informar o grifo.

“[...] para que ndo tenha lugar a producao de degenerados, quer physicos quer moraes,

misérias, verdadeiras ameacas a sociedade” (Souto, 1916, p. 46, grifo nosso).

e) Ao traduzir trecho de uma obra consultada, deve-se indicar a tradugao com uma das seguintes
expressoes: traducdao nossa ou tradugao propria, como ultimo elemento da chamada da citagao,

essas expressoes entre parenteses.

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-

se pecador e identificar-se com seu pecado” (Rahner, 1962, v. 4, p. 463, tradugao nossa).

f) As supressoes, interpolagodes, acréscimos, comentarios, devem ser indicados conforme a seguir.

O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e nao a citagao.

I) supressoes: [...];
Exemplo:
O artigo 5° da Constituicao de 1988 reforca que “todos sdo iguais perante a lei, sem distingao de

qualquer natureza [...]” (Brasil, 1988, p. 5).
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IT) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ |;
Exemplo:

“Agora eu quero contar as [verdadeiras] historias da beira do cais da Bahia” (Amado, 1936, p. 5).

5.2 Formas de citacao

As formas de citagdo das fontes no texto podem ser: diretas, indiretas ou cita¢ao de

citacio.

5.2.1 Citagao direta

A citacio direta é a transcricio fiel de trechos da obra do autor consultado,
exatamente como consta no original, respeitando rigorosamente a redagdo, a ortografia e a
pontuacao. Nesse caso, acrescenta-se o numero da pagina do documento de onde aquela

informacao foi retirada.

a) As citagOes diretas no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As

aspas simples sao utilizadas para indicar citagao no interior da citagao.

Barbour (1971, p. 35) descreve: “o estudo da morfologia dos ter renos [...] ativos [...]”.

“A representacao autobiografica da infancia oscila entre a idade do ouro e o inferno”

(Larreta; Giucci, 2007, p. 17).

“Apds da uns trés chutes e pisar na bola oito vezes, fiquei a beira do gramado,

comandando a nossa equipe - a dos ‘coroas’” (Bemerguy, 2010, p. 86).

b) citagio com mais de trés linhas: devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem
esquerda, com letra menor que a do texto utilizado, sem as aspas, com espago simples. A

citagao recuada fica separada do texto por um espa¢o 1,5 cm entre linhas, antes e depois.
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Segundo Santarém... (2010, p. 84):

Estrategicamente localizada a margem esquerda do Rio Tapajos, a cerca de
40 km de Santarém, Alter do Chéo é, ao longo do ano, somente uma pacata
vila de pescadores, com mais de seis mil de habitantes. Mas é durante a
vazante dos rios, no més de agosto, que o paraiso floresce. O nivel da agua
chega a baixar dez metros e em meio a uma infinidade de areias brancas e
uma reveladora paisagem € que surge o paraiso perdido.

Podemos dizer que a localizag¢ao da cidade de Santarém, esta:

Estrategicamente localizada a margem esquerda do Rio Tapajos, a cerca de
40 km de Santarém, Alter do Chéo ¢, ao longo do ano, somente uma pacata
vila de pescadores, com mais de seis mil de habitantes. Mas ¢ durante a
vazante dos rios, no més de agosto, que o paraiso floresce. O nivel da agua
chega a baixar dez metros e em meio a uma infinidade de areias brancas e
uma reveladora paisagem ¢ que surge o paraiso perdido (Santarém..., 2010, p.
84).

5.2.2 Citagao indireta

A citag¢do indireta, texto baseado na obra do autor consultado, sem transcrever as
palavras do autor do texto original, mas sempre indicando a fonte da qual foi extraida a ideia e

nao é necessario o uso das aspas e da indicagdo das paginas.

De acordo com Drucker (1998) o conhecimento ¢ a informacdo que muda algo ou

alguém.

O conhecimento ¢ a informagao que muda algo ou alguém (Drucker, 1998).

E importante ressaltar que o autor do trabalho deve deixar bem claro a fonte de onde

foi retirada a ideia, o assunto estudado deve ser reescrito, reorganizado, tomando cuidado para

nao ser confundido com plagio.
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5.2.3 Citagao de citagio

A citagdo de citacdo ¢é a transcricdo, de forma direta ou indireta, de algum trecho do
texto em que nio se teve acesso ao documento original. Deve conter os seguintes elementos:
autoria ou a primeira palavra do titulo; data; pagina do documento original, se houver; a
expressao apud; autoria ou a primeira palavra do titulo; data; pagina da fonte consultada, se

houver. Contudo, ¢ importante que o autor procure consultar a fonte original do documento.

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, reservado de modo encapugado na Carta de 1946 (Vianna, 1986, p. 172 apud
Segatto, 1995, p. 214-215).

No modelo serial de Gough (1972 apud Nardi, 1993), o ato de ler envolve um

processamento serial que comec¢a com uma fixa¢do ocular sobre o texto, prosseguindo

da esquerda para a direita de forma linear.

5.3 Sistema de chamada

As fontes das citagdes devem ser indicadas no texto pelo sistema autor-data ou pelo
sistema numético.

Qualquer método adotado devera ser seguido consistentemente no decorrer do
trabalho, dando uma uniformidade dos registros e permitindo sua correlagdio na lista de
referéncias ou em notas de rodapé. Por ser mais simples e de facil entendimento do texto, o
sistema autor-data tem sido mais utilizado na elaboracdao dos trabalhos académicos. No sistema
de chamada devem ser consideradas algumas regras:

a) quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome e data acrescenta-se as

iniciais de seus prenomes, se ainda persistir a coincidéncia coloca-se os prenomes por extenso:



71

Exemplo 1:
(Barbosa, C., 1958)
(Barbosa, O., 1958)

Segundo O. Barbosa (1958)
Segundo C. Barbosa (1958)

Exemplo 1:
(Barbosa, Cassio, 1965)
(Barbosa, Celso, 1965)

De acordo com Céssio Barbosa (1965) e Celso Barbosa (1965)

b) as citagées de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano,
sao distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apés a data e sem

espacejamento, conforme a lista de referéncias.

Exemplo 1:
(Santos, 2011a, p. 50)
(Santos, 2011b, p. 51)

Exemplo 2:
Segundo Ferreira (2011a, p. 50)
Segundo Ferreira (2011b, p. 51)

Exemplo 3:
A Secretaria Nacional da Aten¢do Especializada do Ministério da Saude engloba

atencao hospitalar e domiciliar (Brasil, 2005b).

A informagdo foi repassada pela Secretaria Nacional de Atencdo Basica do Ministério

da Saude (Brasil, 2005a).
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) as citagbes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, devem ter as suas datas em ordem cronoldgica, tém

as suas datas separadas por virgula.

(Silva, 2009, 2011)

(Melo; Silva, 2000, 2005)

Cruz, Correa e Costa (1998, 1999, 2000)

d) as citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente dentro dos parénteses, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem

alfabética.

(Pinho, 2008; Silva, 2009)

(Melo, 2004; Silva, 2004; Teles, 2004)

e) quando houver no texto até trés autores, deve-se citar os sobrenomes de todos os autores:

Segundo Santos e Silva (2010, p. 10)

(Santos; Silva, 2010, p. 10)

Conforme Sousa, Melo e Pinho (1990, p. 20)

(Sousa; Melo; Pinho, 1990, p. 20)

f) quando houver no texto da citagdo quatro ou mais autores, convém indicar o nome de todos,
entretanto, pode ser indicado o primeiro autor seguido da expressao e/ al. (que representa “‘e
outros”), a data da publica¢ao do documento e o numero da pagina. Qualquer que seja o recurso

utilizado, este deve ser uniforme em todas as citagdes no documento:
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Exemplo 1:

Conforme abordam Carvalho, Rodrigues, Tavares e Ferreira (2015).

(Carvalho; Rodrigues; Tavares; Ferreira, 2015)

Exemplo 2:

Conforme analisa Carvalho ef al. (2003)

(Carvalho ef al., 2003)

5.3.1 Sistema Autor-data

No sistema autor-data, as fontes sio indicadas pelo sobrenome do autor, em letras
maitsculas e minusculas, pela instituicdo responsavel ou pelo titulo do documento, seguido da

data de publicacio e paginacgao, separadas por virgulas e entre parénteses.

No texto:
Segundo Pinto (2010, p. 179) “A festa sempre foi um dos acontecimentos de maior
importancia na vida de Santarém. Ainda mais quando a festa se realizava em clube

representativo, como o Centro Recreativo, reduto da elite durante muitos anos”.

Na lista de referéncia:

PINTO, Lucio Flavio. Memérias de Santarém. Santarém: O Estado do Tapajods, 2010.

No texto:
“A beira do rio, em frente a Matriz de Nossa Senhora da Conceigdo, era onde ficavam
estacionadas as catraias [...]. Eram movidas por longas faias colocadas em forquetas

laterais” (Fonseca, 2002, p. 86).

Na lista de referéncia:

FONSECA, Wilde Dias da. Folclore em Santarém. Santarém: ICBS, 2002.
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5.3.2 Expressoes latinas

A nota que se refere a uma fonte de informacao citada e referenciada anteriormente
pode ser indicada de forma abreviada, utilizando-se a chamada da referéncia anterior seguida do
ano e, se houver, do nimero de pagina ou localizagdo, se for citacio direta. As notas

subsequentes podem ser indicadas utilizando-se as seguintes expressoes latinas:

EXPRESSAO LATINA DESCRICAO EXEMPLO
Significa o mesmo autor. Usado para substituir
Idem o nome, quando se tratar de citagdio de obras
diferentes do mesmo autor. 1 Santos, 1995, p. 180.
Abreviado como: 7. 2 1d., 2000, p. 183.

Deve ser usada quando a obra imediatamente
anterior for da mesma autoria ¢ do mesmo

Lbidem documento. A nota deve ser indicada pela
abreviatura Ibid., seguida, se houver, do nimero | 3 Silva, 2001, p.78
Abreviado como: Ihid. da pagina ou localizacdo. A expressido Ibid. s6 | * Ibid., p.190.

pode ser usada na mesma pagina ou folha da
citacdo a que se refere.

Deve ser usada para a mesma obra, quando as
citacbes nio forem apresentadas de forma
subsequente. A nota deve ser indicada pelo | >Matos, 2000, p. 180.
nome do autor, pela abreviatura op. cit., seguida, | ¢ Pereira, 20006, p.45.

Opus citatum, opere citato se houver, do nimero da pagina ou localizacdo. | 7 Matos, op. ¢it., p. 186.
Abreviado como: gp. cit. Opus citatum ndo pode ser usada quando
houver duas obras diferentes do mesmo autor | 2Minayo, 2021, p. 54.
na mesma pagina. 3 Faria, 1994.

# Minayo, 2006, p. 23.
5 Moreira, 2015.
¢ Minayo, 2006.

Significa aqui e ali (em diversas passagens da
obra citada). Usado quando se quer fazer
referéncia a diversas paginas de onde foram
Passim retiradas as ideias do autor, por isso nio ha
indicacdo das paginas de onde foram retiradas
as informacdes. 10 SILVA, 1994, passin.

. Significa no lugar citado. Usado para mencionar
Loco citato L P

a mesma pagina de uma obra ja citada.

8 BARROS, 1994, p. 5-8.

Abreviado como: /. cit. 9 BARROS. 1994, Joc. cit

Usada para indicar que se deve consultar a obra
Conferre — Conlfira, confronte | que esta sendo recomendada.

Abreviado como: Cf. 12 £ TAVARES, 1994.
13 Cf item 4 deste capitulo.

Significa seguinte ou que se segue. E usada

Sequentia quando ndo se quer mencionar todas as paginas
da obra referenciada. Indica-se apenas a
Abteviado como: ¢ seq. primeira pagina, seguida da expressao ef seq. 1 KOCH, 1994, p.26 et seq.

Fonte: Autores (2025).
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5.4 Notas de rodapé

As notas de rodapé sio anotagdes colocadas na base da pagina, com informagoes
registradas pelo autor do trabalho, com o intuito de esclarecer ou complementar o texto.

Para a apresentacio das notas de rodapé devem ser observadas algumas

recomendacdes:

a) devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da

primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte

menot;
b) o texto da nota ndo deve ultrapassar para a préxima pagina;

¢) a numerac¢do das notas de rodapé deve ser em algarismos arabicos devendo ter numera¢io

unica e consecutiva, ou seja, nao se deve iniciar a numeragao a cada pagina;

5.4.1 Notas de referéncia
Sao utilizadas para indicar fontes citadas no texto.
No texto:
As consideragdes finais “¢ um resumo marcante dos argumentos principais, ¢ sintese

interpretativa dos elementos dispersos pelo trabalho e ponto de chegada das dedugdes

l6gicas baseadas no desenvolvimento! .

Na nota de referéncia:

' CERVO, Amado Luis; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Roberto da. Metodologia
cientifica. Sao Paulo: Prentice Hall, 2007. p. 124.

5.4.2 Notas explicativas

As notas explicativas devem ter numera¢ao consecutiva. Recomenda-se que a
numeragao seja iniciada a cada capitulo ou parte. A numeracio nao pode ser iniciada a cada

pagina.
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No texto:
Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagdo escolar ou

vinculagio profissional®,

Na nota:

* Sobre essa opgdo dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).
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